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1. Einleitung

Dieses Handbuch richtet sich an den Benutzer von Performance. Der Benutzer erhalt
Informationen Uber die praktische Anwendung von Performance.

Zunachst wird in Kapitel 2 (Benutzerfihrung) der Anmeldevorgang eines Benutzers und die
Auswahl der Eingabeeinheiten und Module beschrieben. Dartiber hinaus gibt das Kapitel einen
generellen Uberblick Uber die Bedienoberflache.

Den Kern der Dokumentation beschreibt Kapitel 3 (Kontextmenis). An dieser Stelle werden die
in Performance zur Verfugung stehenden Funktionalitdten (s@amtliche Kontextmenupunkte)
detailliert beschrieben.

In Kapitel 4 (Nebenrechnungen) erfolgt eine Beschreibung der Eingabehilfen, die dem Benutzer
zur Vereinfachung der Dateneingabe zur Verfligung stehen.

In Kapitel 5 (Erweiterte Eingabehilfen) werden erweiterte Eingabehilfen zur Dateneingabe
erlautert.

In Kapitel 6 (Workflow) wird die Funktionalitat der Workflow-Module beschrieben.

© Copyright 1998 - 2023 cubus AG - A Seniceware Company
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2. Benutzerfiihrung

Im Folgenden wird der Anmeldevorgang sowie die nach erfolgreicher Anmeldung erscheinende
Hauptmaske beschrieben. Anschlielend wird die Vorgehensweise bei der Auswahl der
Eingabeeinheiten und Module skizziert.

Benutzeranmeldung

Beim Start der Web-Anwendung erscheint eine Anmeldeseite mit dem Anmeldedialog.

SERVICEWARE™

Anmelden um fortzufahren

" Benutzername

Abb. 1 - Anmeldung

Der Benutzer meldet sich mit seinem Benutzernamen und Passwort an.

Sofern der Benutzer die notwendige Zugriffsberechtigung hat, erfolgt die Authentifizierung Uber
die konfigurierte Authentifizierungsinstanz.

Nach erfolgreicher Anmeldung wird die Anwendungsauswahl angezeigt. Wurde zuvor bereits
eine Anwendung genutzt, wird diese automatisch ausgewahit.

AnschlieRend kann der Benutzer ein zu beplanendes Module 6ffnen.

URL Parameter

Die Webanwendung akzeptiert bestimmte, zusatzliche Parameter, welche an die URL
angehangt werden kénnen.
Es muss dabei grundsatzlich zwischen Server- und Browserparametern unterschieden werden.

Die folgenden Parameter kénnen genutzt werden:

¢ Language (Server)
Wechselt zwischen den unterstitzten Sprachen (de, en, fr). Ist dieser Parameter nicht
gesetzt, wird versucht die Sprache des Browsers zu verwenden.
Sollte diese nicht unterstutzt werden, wird stattdessen Englisch genutzt.

e Theme (Sener)
Wechselt zwischen den verfligbaren Themes in der Anwendung.

e alias (Browser)
Wechselt zwischen den in der Datenbank definierten Alias Tabellen.

© Copyright 1998 - 2023 cubus AG - A Seniceware Company Benutzerfiihrung



cubus

A SERVICEWARE COMPANY

e app (Browser)
Wird eine vorhandene Anwendung angegeben, wird der Benutzer nach der Anmeldung
direkt auf diese weitergeleitet.

Hinweis:

Bitte beachten Sie die genaue Schreibweise (Grof-/Kleinschreibung) bei der Verwendung der
URL Parameter.

Der Beginn des Bereichs fiir Serverparameter wird in der URL mit einem Fragezeichen (?)
gekennzeichnet. AnschlieRend folgen die Parameter und ihr entsprechender Wert jeweils durch
ein Gleichheitszeichen (=) getrennt. Mehrere Parameter werden durch ein Kaufmanns-und (&)
wvoneinander getrennt.

Browserparameter missen immer am Ende der URL stehen, wobei deren Beginn mit einer
Raute (#) gekennzeichnet wird. AnschlieRend folgen die Parameter und ihr entsprechender Wert
jeweils durch ein Gleichheitszeichen (=) getrennt. Mehrere Parameter werden durch ein
Semikolon (;) voneinander getrennt.

Beispiel:
http://server.tld/PM/?Language=de&Theme=SilverTheme#alias=German;app=SampleApp

Bei der Benutzung der PM Desktop App werden alle Parameter als ServerParameter
angesehen.

Beispiel:
http://server.tid/PM/PMDesktopApp/?
Language=de&Theme=SilverTheme&alias=German&app=SampleApp

Hauptmaske

Nach erfolgreicher Anmeldung des Benutzers wird die Hauptmaske angezeigt. Die Hauptmaske
ist in verschiedene Bereiche eingeteilt:

¢ Modul-Bereich
Bereich zur Anzeige der Module

¢ Navigationsbereich
Bereich zur Auswahl der Eingabeeinheiten, Module und Arbeitsmappen-spezifische
Auswahllisten.

¢ Ribbon-Bereich
Befindet am oberen Rand des Bildschirms und beinhaltet abhangig vom Type des derzeit
ausgewahlten Moduls verschiedene Funktionen.

Die folgende Abbildung zeigt die Hauptmaske nach der Anmeldung des Benutzers.

© Copyright 1998 - 2023 cubus AG - A Seniceware Company
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i3 Abcsample - Module A
MODULE LAYOUT

re [ Links Open [[Ipoint of view im Fenstertitel anzeigen

La
() Rechts  [E] Unten
Volltild

Navigationsbereich Anzeige

Module - Module Q

o] o |
~ ol Vertrizbsplan
ER FPlan Preise
E8 verrriebsplanung
E8 Verwisbsplanung (Grafik)
il Umsatzoericht (V)
EB Umsatzberiche (Xis) [}
~ @ Personalplan
B Personal (Formular)
B Personal (Listen)
1ly Bericht Personaliplanung
~ ol Kostenplanung
B Kostenarten
ER Personalkosten
1l. Ergebnis Kostenplanung
~ o Projekte
EB Projek: Details

Organisation : Organisation

Abb. 2 - Hauptmaske

Navigationsbereich

Im Navigationsbereich werden Bdume und Listen dargestellt mit denen navigiert werden kann.

e Modulbaum
Anzeige der verfigbaren Module fir den angemeldeten Benutzer (siehe "Auswahl eines
Moduls").

¢ Eingabeeinheiten
Anzeige der Eingabeeinheiten, die Zugriff auf das ausgewahite Modul haben. Sofern der
Konfigurationsparameter UsePersonalizedOutlines gesetzt ist, werden nur diejenigen
Eingabeeinheiten angezeigt, die sowohl fur das aktuelle Modul als auch fiir den Benutzer
zulassig sind. Damit werden unter Umstanden nur Teile der hierarchischen Struktur der
Eingabeeinheiten angezeigt.

¢ Modulspezifische Auswahl
Anzeige der bendtigten Baume oder Listen zur Auswahl eines Off-Grid-Elements, sofern
die Arbeitsmappe Uber diese Option verfiigt (siehe "Auswahl eines Moduls").

Hinweis:

StandardmaBig setzt sich die Beschriftung der Uberschriftentabs im Navigationsbereich wie
folgt zusammen: "<Dimensionsname>: <Elementname>" (fur den Modulbaum "Module:
<Modulname>".

Ist der Konfigurationsparameter ShowDimensionName auf false gesetzt, zeigen die
Uberschriftentabs nur den momentan selektierten Element- bzw. Modulnamen an.

Modul-Bereich

Der Modul-Bereich dient zur Darstellung samtlicher Module (Arbeitsmappen, Performance
Analytics Berichte, Bilder,...):

© Copyright 1998 - 2023 cubus AG - A Seniceware Company Benutzerfiihrung 4
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B 0 S =] ¥ ™ ¢ o
- o Plan Preise 2
- Organisation - Jahr 2010
- Jan Feb Mar Apr May Jun Jul
L~ ] Product 8 8 8 8 8 8
. Product Group A L
. Product 1 31 31 31 31 31 Ell
a Product 2 0 0 0 0 0 0
. Product 3 0 0 0 0 0 0
- Product 4 0 0 0 0 0
" Product 5 28 28 28 28 28 28
? Product Group B
- Product § 5 5 5 5 5 5
- Product 7 5 5 5 5 5 5
- Product 8 4 4 4 4 4 )
Product 9 5 5 5 5 5 5
- - Product 10 5 5 5 5 5 5
_ Product 11 5 5 5 5 5 5
Product Group C
Product 12 12 12 12 12 12 12
Product 13 24 24 24 24 24 24
Product 14 28 28 28 28 28 28
Product Group D
Product 15 5 5 5 5 5 5
Product 16 1 1 1 1 1 1 v

Abb. 3 - Modul-Bereich mit einer Arbeitsmappe
Ribbon-Bereich

Im Ribbon-Bereich am oberen Rand der Anwendung werden verschiedene Funktionen abhangig
vom Type des derzeit gewahlten Moduls angezeigt. Diese sind folgendermallen aufgeteilt.

¢ Mini-Schaltflachen
Hier werden haufig benétigte Schaltflachen untergebracht.

e Titel
Hier wird der Name der derzeit ausgewahlten Anwendung und des Moduls angezeigt.

e Backstage-Schaltflache
Ein Klick hierauf springt in den Backstage-Bereich.

¢ Registerkarten
In den Registerkarten sind verschiedene Funktionen untergebracht.

[} Abcsample - Module S
MODULE LAYOUT

ra D unks [ Oben [T Paint of View im Fensteritel anzeigen
Ld
Rechts Unten
Vollbild E' a

Mavigationsbereich Anzeige

Abb. 4 - Ribbon Bereich

Layout

Im Layout-Tab kann zwischen verschiedenen Layouts fir die Anwendung gewahlt werden. Es
stehen folgende Layouts zur Verfugung.

e Vollbild

© Copyright 1998 - 2023 cubus AG - A Seniceware Company
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Der Navigationsbereich wird automatisch ausgeblendet und kann durch ein Uberfahren
dieser Schaltflache mit dem Mauszeiger temporar wieder angezeigt werden. Verlasst man
den Navigationsbereich anschlieRend mit dem Mauszeiger, verschwindet der
Navigationsbereich wieder.

Links

Der Navigationsbereich wird an der linken Seite der Anwendung angeheftet. Zwischen den
Baumen (Module, Eingabeeinheiten, ...) kann mit einem Klick auf den entsprechenden
Kopfbereich gewechselt werden.

Rechts

Der Navigationsbereich wird an der rechten Seite der Anwendung angeheftet. Zwischen den
Baumen (Module, Eingabeeinheiten, ...) kann mit einem Klick auf den entsprechenden
Kopfbereich gewechselt werden.

Oben
Der Navigationsbereich wird oben, direkt unterhalb der Ribbons angeheftet. Alle Bdume die
zur Navigation bendtigt werden, sind gleichzeitig sichtbar.

Unten
Der Navigationsbereich wird am unten Rand der Anwendung angeheftet. Alle Baume die
zur Navigation bendtigt werden, sind gleichzeitig sichtbar.

Modulspezifische Funktionen

Abhangig vom Typ des derzeit ausgewahlten Moduls werden in den Registerkarten des Ribbon-
Bereichs werschiedene Funktionen zur Verfigung gestellt. Folgende Modultypen werden
unterstitzt:

Arbeitsmappe

Detailmodul

Performance Analytics Bericht
Cockpit

Kombinationen aus Arbeitsmappen, Detailmodulen und Performance Analytics Berichten

Arbeitsmappe

Ist das derzeit gewahlt Modul vom Typ Arbeitsmappe, stehen folgende Funktionen im Ribbon-
Bereich zur Verfugung.

Mini-Schaltflachen

Speichern

Speichert die Anderungen in der Arbeitsmappe, den Notizen und den Nebenrechnungen.
Ruckgangig

Macht den letzten Arbeitsschritt in der Arbeitsmappe oder den Nebenrechnungen
rickgangig.

Wiederholen

Wiederholt den letzten Arbeitsschritt in der Arbeitsmappe oder den Nebenrechnungen.

Drucken
Offnet das Dialogfenster zum Drucken.

Exportieren
Exportiert die aktuelle Arbeitsmappe in eine Excel-Datei.

Information

© Copyright 1998 -

2023 cubus AG - A Seniceware Company Benutzerfiihrung 5
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Wenn wvorhanden, wird ein Dialogfenster mit einem Dokument gedffnet, welches zuséatzliche
Informationen zum aktuellen Modul enthalt.

Home-Registerkarte

Speichern
Speichert die Anderungen in der Arbeitsmappe, den Notizen und den Nebenrechnungen.

Neu laden
Ladt die Daten des aktuellen Moduls neu.

Ausfihren
Offnet das Dialogfenster zum Ausfiinren von Ausfiihrungsschritten.

Abgeben
Gibt das aktuelle Modul ab. Abgegebene Module werden automatisch deaktiviert, sodass
keine Anderungen mehr gemacht werden kénnen.

Ausschneiden
Schneidet die gewahlten Zellen aus der Arbeitsmappe oder den Nebenrechnungen aus.

Kopieren
Kopiert die gewahlten Zellen aus der Arbeitsmappe oder den Nebenrechnungen in die
Zwischenablage.

Einfigen
Fugt die Werte aus der Zwischenablage in die gewahlten Zellen aus der Arbeitsmappe oder
den Nebenrechnungen ein.

Kommentare anzeigen
Blendet das Kommentarfenster ein oder aus.

Nebenrechnungen
Blendet den Bereich fir Nebenrechnungen ein oder aus.

o Nebenrechnung erstellen
Erstellt eine neue Nebenrechnung.

o Nebenrechnung I6schen
Loéscht die aktuell sichtbare Nebenrechnung.

o Nebenrechnung aktivieren
Aktiviert eine Nebenrechnung wieder, falls diese aufgrund unterschiedlicher Daten
automatisch deaktiviert wurde.

o Zellen hinzufliigen
Flgt die aktuell ausgewahlten Zellen aus der Arbeitsmappe zu der Nebenrechnung
hinzu.

o Zellen léschen
Lost die Verknlpfung zwischen der Arbeitsmappe und der Nebenrechnung fiir die
aktuell ausgewahlten Zellen.

o In neuem Fenster 6ffnen
Offnet die aktuell sichtbare Nebenrechnung in einem neuen Fenster.

Verteilung

o Zelle(n) sperren
Sperrt die in der Arbeitsmappe aktuell ausgewahlten Zellen fur die Verteilung Uber
Formeln.

o Zelle(n) entsperren
Entsperrt die ausgewahlten Zellen in der Arbeitsmappe, falls diese fiir die Verteilung

© Copyright 1998 -
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gesperrt waren.

o Zellen zurlicksetzen
Entsperrt alle Zellen in der Arbeitsmappe.

Elementauswahl
Offnet das Dialogfenster fiir die Elementauswahl, falls die derzeit gewéhlte Zelle in der
Arbeitsmappe das unterstitzt.

Zielwertsuche
Offnet den Dialog zur Zielwertsuche in der Arbeitsmappe.

Ad-hoc
Offnet die Ad-Hoc Analyse.

Hinweis: Die Darstellung der Zeilen und Spalten in der Ad-Hoc Analyse kann von der in
der Arbeitsmappe abweichen.

Drill-Through
Offnet das Dirill-Through Dialogfenster.

Layout-Registerkarte

Navigationsbereich
Blendet den Navigationsbereich links, rechts, oben oder unten ein. Oder blendet ihn aus,
wenn Vollbild ausgewahlt ist.

Point of View im Fenstertitel anzeigen
Erganzt den Fenstertitel im oberen Seitenbereich um den aktuellen Point of View.

Kommentare anzeigen
Blendet das Kommentarfenster ein oder aus.

Nebenrechnungen anzeigen
Blendet den Bereich fir Nebenrechnungen ein oder aus.

Geanderte Zellen
Ist diese Funktion aktiviert, werden alle nach dem Offnen des Moduls veranderte Zellen
farblich hervorgehoben.

Nebenrechnungszellen
Ist diese Funktion aktiviert, werden alle Nebenrechnungszellen farblich hervorgehoben,
auch wenn der Nebenrechnungsbereich ausgeblendet ist.

Zellkommentare
Ist diese Funktion aktiviert, werden alle Zellen, die Kommentare enthalten, farblich
hervorgehoben, auch wenn das Kommentarfenster ausgeblendet ist.

Statuszeile anzeigen
Blendet die Statuszeile der Arbeitsmappe ein oder aus.

Formelzeile anzeigen
Blendet die Formelzeile der Arbeitsmappe ein oder aus.

Fixierung verwenden
Aktiviert oder Deaktiviert die Fixierung in der Arbeitsmappe.

Zeilen- und Spaltenkopfe
Blendet die Zeilen- und Spaltenkopfe der Arbeitsmappe ein oder aus.

Kommentare-Registerkarte

Bereich Position
Kommentarfenster links, rechts, oben oder unten einblenden. Wird die die entsprechende

© Copyright 1998 - 2023 cubus AG - A Seniceware Company
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Selektion nochmals angeklickt, dann wird das Kommentarfenster wieder ausgeblendet.
Beim Speichern des Moduls werden auch die Einstellungen des Kommentarfensters
gespeichert. Dies betrifft sowohl die Position als auch den Zustand (ein- oder
ausgeblendet) des Fensters.

e Kontext
Kontext auf Zelle, Offgrid oder Modul stellen.

¢ Vollstédndiges Datum und Uhrzeit
Ist diese Option aktiviert, dann wird fir einen Kommentar das absolute Datum mit Uhrzeit
angezeigt (z. B. "18.09.2016 13:37"). Im anderen Fall wird die Zeitspanne seit der letzten
Bearbeitung des Kommentars angezeigt (z. B. "gerade eben" oder "vor 5 Minuten")

e Kontext anzeigen
Durch die Aktivierung dieser Option kann der Kontext der aktuell selektierten Zelle
innerhalb des Kommentarfensters eingeblendet werden.

¢ Hinweise fur gednderte Werte
Bei der Speicherung eines Zellkommentars wird auch der aktuelle Wert der Zelle
gespeichert. Wenn sich der Wert der Zelle andert und die Option Hinweis fiir gednderte
Werte aktiviert wird, dann erscheint im Kommentarfenster ein Hinweis, dass sich der Wert
seit dem letzten Speichern des Kommentars geandert hat. Gleichzeitig wird auch der
urspringliche Wert der Zelle angezeigt.

Debug-Registerkarte

¢ Designer 6ffnen
Offnet die aktuelle Arbeitsmappe im Designer.

¢ Blattregisterkarten anzeigen
Blendet die Blattregisterkarten bis zum Schliefen des Moduls ein, auch wenn diese in der
Mappe ausgeblendet waren.

¢ Versteckte Zeilen und Spalten anzeigen
Blendet alle versteckten Zeilen und Spalten bis zum SchlieRen des Moduls ein.

Detailmodul

Ist das derzeit gewahlt Modul vom Typ Detail Modul, stehen folgende Funktionen im Ribbon-
Bereich zur Verfugung.

Mini-Schaltflachen

e Speichern
Speichert die Anderungen im Detailmodul und den Kommentaren.

¢ Rickgéangig
Macht den letzten Arbeitsschritt im Detailmodul riickgangig.

¢ \Wiederholen
Wiederholt den letzten Arbeitsschritt im Detailmodul.

¢ Drucken
Offnet das Dialogfenster zum Drucken.

e Exportieren
Exportiert die aktuelle Arbeitsmappe in eine Excel-Datei.

¢ Information
Wenn vorhanden, wird ein Dialogfenster mit einem Dokument gedffnet, welches zuséatzliche
Informationen zum aktuellen Modul enthalt.
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Home-Registerkarte

Speichern
Speichert die Anderungen im Detailmodul und den Kommentaren.

Hinzufligen
Fugt einen neuen Detail-Datensatz hinzu.

Léschen
Entfernt den/die aktuell ausgewahlten Datensatz/Datensatze.

Neu laden
Ladt die Daten des aktuellen Moduls neu.

Ausfihren
Offnet das Dialogfenster zum Ausfiihnren von Ausfiihrungsschritten.

Abgeben
Gibt das aktuelle Modul ab. Abgegebene Module werden automatisch deaktiviert, sodass
keine Anderungen mehr gemacht werden kénnen.

Ausschneiden
Schneidet die gewahlten Zellen aus der Arbeitsmappe oder den Nebenrechnungen aus.

Kopieren
Kopiert die gewahlten Zellen aus der Arbeitsmappe oder den Nebenrechnungen in die
Zwischenablage.

Einfigen
Fugt die Werte aus der Zwischenablage in die gewahlten Zellen aus der Arbeitsmappe oder
den Nebenrechnungen ein.

Kommentare anzeigen
Blendet das Kommentarfenster ein oder aus.

Verteilung

o Zelle(n) sperren
Sperrt die in der Arbeitsmappe aktuell ausgewahlten Zellen fur die Verteilung Uber
Formeln.

o Zelle(n) entsperren
Entsperrt die ausgewahlten Zellen in der Arbeitsmappe, falls diese fiir die Verteilung
gesperrt waren.

o Zellen zuricksetzen
Entsperrt alle Zellen in der Arbeitsmappe.

Zielwertsuche
Offnet den Dialog zur Zielwertsuche in der Arbeitsmappe.

Layout-Registerkarte

Navigationsbereich
Blendet den Navigationsbereich links, rechts, oben oder unten ein. Oder blendet ihn aus,
wenn Vollbild ausgewahlt ist.

Point of View im Fenstertitel anzeigen
Erganzt den Fenstertitel im oberen Seitenbereich um den aktuellen Point of View.

Kommentare anzeigen
Blendet das Kommentarfenster ein oder aus.
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¢ Geanderte Zellen
Ist diese Funktion aktiviert, werden alle nach dem Offnen des Moduls veranderte Zellen
farblich hervorgehoben.

e Detailkommentare
Ist diese Funktion aktiviert, werden alle Datensatze, die Detailkommentare enthalten,
farblich hervorgehoben, auch wenn das Kommentarfenster ausgeblendet ist.

e Statuszeile anzeigen
Blendet die Statuszeile der Arbeitsmappe ein oder aus.

Kommentare-Registerkarte

¢ Bereich Position
Kommentarfenster links, rechts, oben oder unten einblenden. Wird die die entsprechende
Selektion nochmals angeklickt, dann wird das Kommentarfenster wieder ausgeblendet.
Beim Speichern des Moduls werden auch die Einstellungen des Kommentarfensters
gespeichert. Dies betrifft sowohl die Position als auch den Zustand (ein- oder
ausgeblendet) des Fensters.

e Kontext
Kontext auf Datensatz, Offgrid oder Modul stellen.

¢ Vollstédndiges Datum und Uhrzeit
Ist diese Option aktiviert, dann wird fir einen Kommentar das absolute Datum mit Uhrzeit
angezeigt (z. B. "18.09.2016 13:37"). Im anderen Fall wird die Zeitspanne seit der letzten
Bearbeitung des Kommentars angezeigt (z. B. "gerade eben" oder "vor 5 Minuten")

e Kontext anzeigen
Durch die Aktivierung dieser Option kann der Kontext des aktuell selektierten Datensatzes,
innerhalb des Kommentarfensters eingeblendet werden.

Debug-Registerkarte

¢ Designer 6ffnen
Offnet die aktuelle Arbeitsmappe im Designer.

¢ Blattregisterkarten anzeigen
Blendet die Blattregisterkarten bis zum Schlieffen des Moduls ein, auch wenn diese in der
Mappe ausgeblendet waren.

¢ Versteckte Zeilen und Spalten anzeigen
Blendet alle versteckten Zeilen und Spalten bis zum SchlieRen des Moduls ein.

Performance Analytics Bericht

Die werfugbaren Funktionen im Ribbon-Bereich entnehmen Sie bitte dem Handbuch der
Performance Analytics Komponente.

Backstage Bereich

Der Backstage-Bereich wird direkt nach der Anmeldung gedffnet, sofern vorher noch keine
Anwendung benutzt wurde. Befindet der Benutzer sich bereits in einer Anwendung, erreicht man
den Backstage-Bereich durch einen Klick auf MODULE links oben im Ribbon-Bereich.

Durch einen Klick auf den Zuriick-Pfeil im linken oberen Bereich wird der Backstage-Bereich
geschlossen und man gelangt zurlick zur aktiven Anwendung.
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Offnen Anwendung poretoen &

Anwendung l  Abcsample
BB The Performance sample application
Letzte Module m Demosw
B Demo3w Application
Detaillierter Verlauf
DemoWorkflow
Aufgabenliste HE Workflow Demo Application

Abb. 5 - Backstage-Bereich

Folgende Funktionen sind immer im Backstage-Bereich verfugbar.

e Abmelden
Der aktuell angemeldete Benutzer kann mit einem Klick auf Abmelden im rechten, oberen
Eck abgemeldet werden. AnschlieRend wird der Anmeldedialog angezeigt.

e Zuriick
Schliet den Backstage-Bereich und navigiert zurlick zur aktiven Anwendung.

e Hilfe
Zeigt die Benutzerdokumentation von Performance an.

¢ Info
Zeigt technische Informationen zu Performance an.

Anwendung

Der Reiter Anwendung listet alle in Performance eingerichteten Anwendungen untereinander auf.

Offnen Anwendung
Anwendung B  AbcSample

HMM The Performance sample application
Letzte Module N Demodw

Bl Cemo3w Application
Detaillierter Verlauf

| DemoWorkflow

Aufgabenliste BBl Workflow Demo Application

Abb. 6 - Anwendungsliste

Ein Klick auf eine Anwendung schlief3t den Backstage-Bereich und wechselt zur
entsprechenden Anwendung.

Letzte Module

Der Reiter Letzte Module listet alle zuletzt aufgerufenen Module der aktuell aktiven Anwendung
auf.
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Offnen Letzte Module
A g Module
wEnaung - wor 4 Minuten
Letzte Module r Personal (Liste)
E vor 42 Minuten

Detaillierter Yerlauf

Finanzperspektive
Aufgabenliste letzten Freitag um 14:20
Abb. 7 - Letzte Module

Ein Klick auf einen Eintrag schlieRt den Backstage-Bereich und navigiert zu dem gewahlten
Modul.

Detailierter Verlauf

Der Reiter Detaillierter Verlauf listet alle zuletzt aufgerufenen Module der aktuell aktiven
Anwendung inklusive der gewahlten Eingabeeinheit und Elementauswahlen auf.

Offnen Detaillierter Verlauf

Anwendung Module - gerade eben A
- Crganisation

Letzte Module r Personal (Listen) - vor 47

- E Minuten

Detaillierter Verlaw® Region South

Aufgabenliste r Personal (Listen) - vor 47
E Minuten

Region South

Vertriebsplanung - vor £7
E Minuten

Region South, Market 1, Product
Group A, Actual

Umsatzbericht (EV) - vor 47

I I § Minuten

Region South
Abb. 8 - Detaillierter Verlauf

Ein Klick auf einen Eintrag schliet den Backstage-Bereich und navigiert zu dem gewahlten
Modul inklusive der Eingabeeinheit und Elementauswahlen.

Modulabhangige Funktionen

Abhangig vom gewahlten Modultyp kénnen folgende Funktionen zuséatzlich im Backstage-
Bereich angezeigt werden.

e Speichern
Speichert die Daten des aktuell gedffneten Moduls (identisch zur Speichern-Schaltflache
im Mini-Ribbon Bereich).
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Drucken

Offnet das Dialogfenster zum Drucken des aktuell gedffneten Moduls.

Bei Arbeitsmappen-Modulen kann zuséatzlich noch zwischen folgenden Optionen gewahlt
werden.

o Arbeitsmappe drucken
o Nebenrechnungen drucken

Exportieren
Exportiert die Daten des aktuell gedffneten Moduls (identisch zur Exportieren-Schaltflache
im Mini-Ribbon Bereich).

Aufgabenliste

Ist fiir eine Anwendung die Workflow-Funktion aktiviert, erscheint im Reiter Offnen des
Backstage-Bereichs zusatzlich eine Schaltflache Aufgabenliste. Hier werden die Aufgaben
fir den aktuell angemeldeten Benutzer innerhalb der Workflows aufgelistet.

Information

Ist fur das aktuell gedffnete Modul eine Informations-Datei hinterlegt, wird die Schaltflache
Information eingeblendet. Ein Klick darauf zeigt das entsprechende Dokument auf der
rechten Seite an. AuRerdem kann es durch einen Klick auf In neuem Fenster 6ffnen in
einem neuen, separaten Fenster gedffnet werden.

Auswahl eines Moduls

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die Hauptmaske. Im Navigationsbereich wird eine
Registerkarte mit der Auswahlliste fir die Module angezeigt, fir die der angemeldete Benutzer
Zugriffsberechtigung hat.

Damit das Modul direkt nach der Auswahl angezeigt werden kann, muss in der Regel eine
Eingabeeinheit ausgewahlt sein.

Sofern die zuvor ausgewahlte Eingabeeinheit glltig ist, wird diese Ubernommen. Ist noch keine
Eingabeeinheit ausgewahlt oder die zuletzt ausgewahlte Eingabeeinheit fir das Modul und den
Benutzer nicht zuldssig, wird die erste zuldssige Eingabeeinheit gesucht und fur die Anmeldung
verwendet.

Folgende Fallunterscheidungen werden gemacht:

Ist der Zugriff moéglich (d.h. die Eingabeeinheit ist nicht durch einen Benutzer im Zugriff),
wird der Benutzer darauf angemeldet und das Modul wird mit der definierten
Zugriffsberechtigung (Lesen, Schreiben, Kalkulieren) gedffnet.

Ist die Eingabeeinheit durch denselben Benutzer im Zugriff und der Benutzer hat nur
lesende Zugriffsberechtigung auf das Modul, wird der Benutzer angemeldet und das
Modul wird fir lesenden Zugriff getffnet.

Ist die Eingabeeinheit durch denselben Benutzer im Zugriff und der Benutzer hat
Schreib-/Kalkulations-Zugriffsberechtigung auf das Modul, erhalt der Benutzer eine
Meldung, dass die Eingabeeinheit bereits durch denselben Benutzer im Zugriff ist und, ob
das Modul im Schreib-Modus gedffnet werden soll.

Nachdem der Benutzer die Meldung bestatigt hat (ja/nein), wird der Benutzer angemeldet
und das Modul wird entsprechend in Lese- oder Schreib-Modus gedffnet.

Ist die Eingabeeinheit durch einen anderen Benutzer im Zugriff und der Benutzer hat nur
lesende Zugriffsberechtigung auf das Modul, wird der Benutzer angemeldet und das
Modul wird fir lesenden Zugriff gedffnet.

Ist die Eingabeeinheit durch einen anderen Benutzer im Zugriff und der Benutzer hat
Schreib-/Kalkulations-Zugriffsberechtigung auf das Modul, wird der Benutzer
angemeldet und das Modul wird fir lesenden Zugriff getffnet. Der Benutzer erhalt eine
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Meldung, dass die Eingabeeinheit bereits durch Benutzer XY gesperrt und das Modul im
Lese-Modus geéffnet ist.

Gesperrte Module sind entsprechend gekennzeichnet. In diesen Modulen kénnen keine Daten
eingegeben werden. Die Sperrung kann generell fir das Modul gesetzt sein (Uber Administrator)
oder von der angemeldeten Eingabeeinheit abhangen (siehe "Abgeben").

Nachdem der Benutzer ein Modul selektiert hat, wird dieses getffnet und in der Hauptmaske
dargestellt.

Off-Grid-Elementauswahl

Bietet das ausgewahlte Modul die Mdglichkeit, Elemente (Off-Grid-Elemente) auszuwahlen,
werden nach Auswahl des Moduls die entsprechenden Registerkarten mit Auswahlliste im
Navigationsbereich hinzugefiigt. Diese weiteren Auswahllisten sind Arbeitsmappen-spezifisch
definiert.

Der Benutzer kann ein Element aus der Liste wahlen, das dann in das Modul Gbernommen wird.

Organisation : Region South Q Markt : Market 1 Q Product : Product Group A Q Scenario : Actugl Q
- ~ BB Organisation L] Market 1 Sl | Product Group A L_] Actual
- ~ W8 CostCenter Sales o Market 2 > W@ Product Group B 8 Budget
|_] Region South M Market 3 > @@ Product Group C > @@ Variances abs.
m @ Region North o Market4 > @@ Product Group D > @ Variance %
M Region West

® Region East
@ Region Internet

-
-
-
-
R N e ]
- p— Pl N o Your AW Your MY Your M - M - M
[ ire [ [r— [ — (- rer—
- pre ——- - g -~ . g - = - L
- 4 ] 3 . . v e
- — - P - " - - " -
Babate & pet TA TR TR TR
ol W - N ] (N "-. "r-
- N 'l nN "0 N 'l N "0 N
e | W —
Tomte e . ’ ' : '
-

..

Abb. 9 - Ausschnitt Navigationsbereich

In diesem Beispiel hat der Benutzer im Navigationsbereich die Moéglichkeit, den Markt und das
Produkt fir das selektierte Modul auszuwahlen. In der Auswabhlliste fir "Produkte” wurde vom
Benutzer "Produkt 7" ausgewahit.

Nach der Auswahl eines Off-Grid-Elements, wird die gesamte Arbeitsmappe aktualisiert.

Meldet sich der Benutzer auf eine andere Eingabeeinheit um oder wahlt der Benutzer eine
andere Arbeitsmappe aus, so werden die zuletzt selektierten Member der Elementauswahllisten
Ubernommen. Diese Einstellung gilt lediglich wahrend einer Sitzung. Beim Neustart wird die
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letzte Auswahl des Benutzers nicht berlicksichtigt.

Auswahl einer Eingabeeinheit

Anmelden auf eine Eingabeeinheit

Nach der Auswahl eines Moduls wird eine Registerkarte mit der Auswahlliste fur die
Eingabeeinheiten angezeigt, die fir das ausgewahlte Modul und - bei PersonalizedOutlines - fir
den Benutzer zulassig sind.

Organisation : Region South Q,

~ BB Organisation
~ BB Cost Center Sales
-
M FRegion North
M FRegion West
® FRegion East
M Region Internet

Abb. 10 - Auswabhlliste der Eingabeeinheiten
(Navigationsbereich)

Der Benutzer selektiert eine Eingabeeinheit in der Auswahlliste mit der Enter-Taste oder einem
Klick mit der linken Maustaste.

Fir die Anmeldung wird zunachst Uberprift, ob der Benutzer fir diese Einheit Zugriff auf das
Modul hat und diese nicht bereits im Zugriff ist:

Folgende Fallunterscheidungen werden gemacht:

e |[st der Zugriff nicht moglich, d.h. die Eingabeeinheit ist nicht zulassig, bekommt der
Benutzer eine entsprechende Meldung angezeigt. Das Modul bleibt fiir die zuvor selektierte
Eingabeeinheit gedffnet.

e |[st der Zugriff moglich (d.h. die Eingabeeinheit ist nicht durch einen Benutzer im Zugriff),
wird der Benutzer darauf angemeldet und das Modul wird mit der definierten
Zugriffsberechtigung (Lesen, Schreiben, Kalkulieren) gedffnet.

¢ |[st die Eingabeeinheit durch denselben Benutzer im Zugriff und der Benutzer hat nur
lesende Zugriffsberechtigung auf das Modul, wird der Benutzer angemeldet und das
Modul wird fiir lesenden Zugriff gedffnet.

¢ |[st die Eingabeeinheit durch denselben Benutzer im Zugriff und der Benutzer hat
Schreib-/Kalkulations-Zugriffsberechtigung auf das Modul, erhalt der Benutzer eine
Meldung, dass die Eingabeeinheit bereits durch denselben Benutzer im Zugriff ist und, ob
das Modul im Schreib-Modus gedffnet werden soll.

Nachdem der Benutzer die Meldung bestatigt hat (ja/nein), wird der Benutzer angemeldet und
das Modul wird entsprechend im Lese- oder Schreib-Modus geéffnet.

¢ |[st die Eingabeeinheit durch einen anderen Benutzer im Zugriff und der Benutzer hat nur
lesende Zugriffsberechtigung auf das Modul, wird der Benutzer angemeldet und das
Modul wird fiir lesenden Zugriff gedffnet.
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¢ |st die Eingabeeinheit durch einen anderen Benutzer im Zugriff und der Benutzer hat
Schreib-/Kalkulations-Zugriffsberechtigung auf das Modul, wird der Benutzer
angemeldet und das Modul wird fir lesenden Zugriff getffnet. Der Benutzer erhalt eine
Meldung, dass die Eingabeeinheit bereits durch Benutzer XY gesperrt und das Modul im
Lese-Modus geéffnet ist.

Hat der Benutzer schreibenden Zugriff auf die Eingabeeinheit, wird diese bei Anmeldung als
gesperrt gekennzeichnet. Wird der Benutzer auf eine neue Eingabeeinheit angemeldet, wird die
zuletzt ausgewahlte Eingabeeinheit freigegeben und die neue Eingabeeinheit bei schreibender
Zugriffsberechtigung als gesperrt gekennzeichnet.

Hinweis: In der Auswahlliste ist die hierarchische Struktur der Eingabeeinheiten abgebildet. Bei
eingeschrankter Zugriffsberechtigung werden unter Umstanden nur diejenigen Einheiten
angezeigt, auf die der Benutzer Zugriff hat. Dementsprechend werden je nachdem nur Teile der
hierarchischen Struktur angezeigt.

Die Zugriffsberechtigungen werden durch den Administrator festgelegt.

Hinweis: Eingabeeinheiten, die fir die Eingabe gesperrt sind, sind entsprechend
gekennzeichnet.

Suche in Element-Listen

Es kann ein Suchausdruck eingegeben werden, nach dem die aktuelle Element-Auswahl
durchsucht wird. Es wird nach Eintragen gesucht, die den angegebenen Suchausdruck
enthalten.

Abb. 11 - Suche in Auswahllisten

Wenn das Suchen-lcon neben einer Uberschrift im Navigationsbereich angeklickt wird, 6ffnet
sich das Eingabefeld fir Suchbegriffe. Hier kann ein Suchausdruck eingegeben werden. Die
Suche startet sofort bei der Eingabe und die Ergebnisse werden in der Suchliste angezeigt.

Module : Bericht Personalplanung

reg "'O\
Region North
Region East
Region West
Region South
Region Internet
Abb. 12 - Suche
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Um wvon der Ergebnisliste zu einem Element zu navigieren, muss dieses angeklickt werden.
Alternativ kann man Uber die Pfeiltasten der Tastatur zu dem gewlnschten Element navigieren
und dann die Enter-Taste driicken.

Optionen

Das Optionen-Dialogfenster kann entweder iber den Kontextmenieintrag Optionen... oder die
Schaltflache rechts unten im Abschnitt Einstellungen des Ribbon-Bereichs gedffnet werden.

B T Sy — a
b ——— e ——
L
frth g =
Abb. 13 - Abschnitt Einstellungen

Mit Hilfe des Optionen-Dialogs koénnen die zur Verfigung stehenden Optionen fir
Arbeitsmappen eingestellt werden.

Globale Einstellungen

Kopfzeilen und - spalten wie in Modul definiert A

[ ] Benutzerdefinierter Zoom 100 %

[]Geandere Zellen kennzeichnen [] Statusleiste anzeigen

[ ] Mebenrechnungszellen kennzeichnen [ ] Formelzeile einblenden

[] Zellommentare kennzeichnen Foderung verwenden
Mavigation

Mavigieren ohne Daten wie in Madul definiert -

Speichem Abbrechen

Abb. 14 - Optionendialog

Die verfigbaren Optionen sind:
e Kopfzeilen und —spalten

o wie in Modul definiert
Die Kopfzeilen und —spalten werden wie in der Arbeitsmappe gespeichert ein- oder
ausgeblendet

o eingeblendet
Die Kopfzeilen und —spalten werden eingeblendet

o ausgeblendet

© Copyright 1998 - 2023 cubus AG - A Seniceware Company Benutzerfiihrung 18



cubus

A SERVICEWARE COMPANY

Die Kopfzeilen und —spalten werden ausgeblendet

e Benutzerdefinierter Zoom
Ist diese Funktion deaktiviert, der Zoomfaktor aus dem Browser automatisch in die
Arbeitsmappen tGbernommen.
Ist diese Funktion aktiviert, kann ein fester Zoomfaktor fiur die Arbeitsmappen definiert
werden. Der Browser Zoomfaktor hat dann keinen Einfluss mehr auf die Arbeitsmappen.

e Gednderte Zellen kennzeichnen
Ist diese Funktion aktiviert, werden alle Zellen, die seit dem Laden oder Speichern des
Moduls veréndert wurden, farblich hervorgehoben.
Ist diese Funktion deaktiviert, werden die Zellen nicht farblich hervorgehoben.

¢ Nebenrechnungszellen kennzeichnen
Ist diese Funktion aktiviert, werden Zellen welche mit einer Nebenrechnung verknipft sind,
farblich hervorgehoben - auch wenn der Nebenrechnungsbereich nicht sichtbar ist.
Ist diese Funktion deaktiviert, werden Nebenrechnungszellen nur bei sichtbarem
Nebenrechnungsbereich farblich hervorgehoben.

e Zellkommentare kennzeichnen
Ist diese Funktion aktiviert, werden Zellen, fir welche ein Kommentar hinterlegt ist, auch
farblich hervorgehoben, wenn der Kommentarbereich nicht sichtbar ist.
Ist diese Funktion deaktiviert, werden die Kommentarzellen nur bei sichtbarem
Kommentarbereich farblich hervorgehoben.

e Detailkommentare kennzeichnen
Ist diese Funktion aktiviert, werden Datensatze, die Detailkommentare enthalten, auch
farblich hervorgehoben, wenn der Kommentarbereich nicht sichtbar ist.
Ist diese Funktion deaktiviert, werden die Datensatze, die Detailkommentare enthalten, nur
bei sichtbarem Kommentarbereich farblich hervorgehoben.

¢ Statusleiste anzeigen
Ist diese Funktion aktiviert, wird im unteren Bereich der Arbeitsmappe eine Statusleiste
eingeblendet. Sie stellt zusatzliche Informationen Uber die in der Arbeitsmappe
ausgewahlten Zellen zur verfigung.
Ist diese Funktion deaktiviert, wird die Statusleiste ausgeblendet.

¢ Formelzeile einblenden
Ist diese Funktion aktiviert, wird die Bearbeitungszeile fiir die Arbeitsmappe angezeigt.
Ist diese Funktion deaktiviert, wird keine Bearbeitungszeile angezeigt.

¢ Fixierung verwenden
Ist die Fixierung eingeschaltet, werden die Arbeitsblatter mit der in der Arbeitsmappe
gespeicherten Fixierung angezeigt.
Ist die Fixierung ausgeschaltet, werden die Arbeitsblatter ohne Fixierung angezeigt.

¢ Navigieren ohne Daten

o wie in Modul definiert
Die Daten werden in Abhangigkeit der Konfiguration des Moduls geladen.

o Nie
Die Daten werden immer geladen, wenn eine Offgrid-Auswahl geandert oder ein Modul
geladen wird.

o Immer
Die Daten werden nicht geladen, wenn eine Offgrid-Auswahl geandert oder ein Modul
geladen wird.

o Bei Anderung
Die Daten werden geladen, wenn ein Modul gedffnet wird, aber nicht wenn eine Offgrid-
Auswahl geandert wird.

© Copyright 1998 - 2023 cubus AG - A Seniceware Company 19



cubus

A SERVICEWARE COMPANY

Kommentare

Aktivierbar Uber:

e Kommentar-Registerkarte im Ribbon-Bereich

Die Kommentarfunktion bietet die Méglichkeit Text, Bilder oder Dateien zu einem Modul, einem
Offgrid, einer einzelnen Zelle oder einem Detaildatensatz zu hinterlegen. Die Verfligbarkeit
einiger Optionen kann durch Berechtigungs- und Sicherheitseinstellungen variieren.

Kommentarfenster

Anzeige der Kommentare

Die Kommentare werden aufsteigend nach Ihrem Erstellungsdatum sortiert angezeigt.
Zusatzlich zum Datum ist noch der Benutzername des letzten Bearbeiters gespeichert. Die
Inhalte der Kommentare werden bis zu einer bestimmten Lange immer komplett angezeigt. Bei
Uberschreitung dieser Léange wird der restliche Inhalt automatisch ausgeblendet, welcher aber
Uber die dann werfligbare Option Mehr anzeigen unterhalb des Kommentars wieder
eingeblendet werden kann.

Registerkarte Kommentare

Unter der Registerkarte Kommentare, sind je nach gewahltem Kontext die Modul-, Offgrid-,
Zell- oder Datensatzkommentare aufgelistet. Ist als Kontext Zelle ausgewahlt, werden immer
nur die Kommentare fur die aktuell selektierte Zelle angezeigt. Ebenso werden im Kontext
Datensatz nur die Kommentare des ausgewahlten Detaildatensatzes angezeigt.

Registerkarte Nachkommen

Die Registerkarte Nachkommen ist ausschliellich worhanden, wenn als Kontext Zelle
ausgewahlt wurde. Unter diesem Reiter sind die Kommentare aller Nachkommen der aktuellen
Zelle aufgefiihrt. Zu beachten ist hierbei, dass immer nur der zuletzt bearbeitete Kommentar
eines Elements angezeigt wird.

Kommentareditor

Der Kommentareditor besteht aus einer Werkzeugleiste und einem Textfenster. Die
Werkzeugleiste umfasst folgende Funktionen, die in Form von Schaltflachen und Dropdown-
Menus zur Verfliigung stehen.

Werkzeugleiste
e Speichern
Kommentar wird gespeichert und Kommentareditor wird geschlossen.
e Schriftart / SchriftgréRe
¢ Fett/ Kursiv/ Unterstrichen
e Textfarbe / Texthintergrund
¢ Textausrichtung
¢ Format Idschen

Mit dieser Funktion kénnen samtliche Formatierungen eines markierten Textes entfernt
werden.

¢ Textformatworlagen

Mit den Textformatworlagen kdnnen vordefinierten Formate (z. B. Uberschrift, nummerierte
Liste, Aufzahlung etc.) auf den aktuell markierten Text angewendet werden.

© Copyright 1998 - 2023 cubus AG - A Seniceware Company Benutzerfilhrung 20



cubus

A SERVICEWARE COMPANY

¢  Kommentare zusammenfiihren

Es werden mit dieser Funktion die Nachkommen einer auszuwahlenden Dimension zu
einem neuen Kommentar unter dem aktuellen Zellkontext zusammengefasst. Die
einzelnen urspringlichen Kommentare bleiben dabei erhalten. Zu beachten ist hierbei,
dass bei den Nachkommen immer nur der zuletzt bearbeitete Kommentar eines Elements
angezeigt wird.

e Dateianhange

Offnet einen Dateiauswahldialog und erméglicht das Anhangen einer oder mehrerer Dateien
zu einem Kommentar. Hierbei ist darauf zu achten, dass die im System eingestellte
Maximalgréfde der Dateien nicht Uberschritten wird bzw. nur erlaubte Dateitypen
ausgewahlt werden. Bei einem Verstol3 werden entsprechende Warnhinweise angezeigt
und die Speicherfunktion des Kommentars gesperrt, bis eine Korrektur der Auswahl erfolgt.

Textfenster

Im Textfenster kdnnen Texte erstellt und bearbeitet werden. Die Textlange kann durch
Systemeinstellungen auf eine bestimmte Anzahl von Zeichen begrenzt werden. Wird diese
Lange Uberschritten, dann ist ein Speichern des Kommentars nicht mdglich und es wird die
aktuelle Anzahl der Zeichen, sowie die mdgliche maximale Anzahl, unten im Textfenster
eingeblendet. Sobald die Zeichenzahl unter die Maximalzahl verringert wurde ist ein Speichern
des Kommentars wieder mdglich. Neben der Eingabe von Texten ist auch das Hinzufiigen von
Texten sowie Bildern aus der Zwischenablage mdglich. Die Bilder werden in diesem Fall direkt
in den Kommentar und nicht als Dateianhang eingefiigt.

Verhalten des Kommentarfensters

Beim Offnen des Kommentarfensters wird, wenn méglich, der zuletzt gewahlte Kontext
reaktiviert. Ist dieser Kontext im aktuellen Modul nicht verfligbar, wird der Standardkontext fiir
den aktuellen Modultyp gesetzt (Zelle oder Datensatz).

Beim Wechsel zwischen Modulen bleibt das Kommentarfenster offen und behalt Position und
Kontext bei, sofern der Kontexttyp weiterhin verfligbar ist. Anderenfalls schlie3t sich das
Kommentarfenster.

Kommentar anlegen

Vorgehensweise

e Blenden Sie das Kommentarfenster ein durch Auswahl einer Option in der Sektion
Bereich Position.

¢ Kilicken Sie in die Textbox Neuer Kommentar ...
Kommentareditor 6ffnet sich.

¢ Verfassen Sie einen Kommentar.

¢ Kilicken Sie auf Speichern.

Der Kommentar wird gespeichert und oben in der Liste angezeigt.
Kommentar bearbeiten

Vorgehensweise

e Blenden Sie das Kommentarfenster ein durch Auswahl einer Option in der Sektion

© Copyright 1998 - 2023 cubus AG - A Seniceware Company o1



cubus

A SERVICEWARE COMPANY

Bereich Position.

¢ Klicken Sie auf den Pfeil oben rechts im zu bearbeitenden Kommentar.

¢ In dem sich 6ffnenden Meni wéhlen sie Bearbeiten.
Kommentareditor 6ffnet sich.

e Fihren Sie die Anderungen durch.

¢ Kilicken Sie auf Speichern.

Der Kommentar wird gespeichert und oben in der Liste angezeigt

Kommentar l6schen

Vorgehensweise

e Blenden Sie das Kommentarfenster ein durch Auswahl einer Option in der Sektion
Bereich Position.

¢ Klicken Sie auf den Pfeil oben rechts im zu bearbeitenden Kommentar.

¢ |n dem sich 6ffnenden Menl wahlen sie Loschen.
Sicherheitsabfrage erscheint ob Sie den Kommentar wirklich 16schen mdchten.
¢ Kilicken Sie auf Ja.

Der Kommentar wird geldscht.

GrofRRe des Modulbereichs verandern

Die GroRe des Navigations- und Modulbereichs kann verdndert werden, indem man den die
Trennlinie zwischen Navigations- und Modulbereich anklickt und mit gedriickter Maustaste die
Trennlinie an die gewlinschte Position bewegt. Das funktioniert fir jedes Layout. Trennlinien, die
einen Schalter beinhalten, kénnen auch ganz zugeklappt werden. Um den zugeklappten Bereich
wieder anzuzeigen, muss der Schalter wieder angeklickt oder der Bereich manuell wieder
vergroRert werden.

Riickgangig und Wiederholen

In Arbeitsmappen und Detailmodulen wird das Ruckgangig-machen der letzten Aktion sowie das
Wiederholen dieser Aktionen grundsatzlich unterstitzt.

Jedoch beschrankt sich die Funktionalitat auf Eingaben, die den Inhalt der Module betreffen.
Aktionen, wie beispielsweise das Hinzufigen oder Entfernen von Detail-Datensatzen, Filter oder
die Offgrid-Auswahl werden nicht unterstitzt.

Um eine Aktion rickgangig zu machen, ist die Rlickgéngig-Schaltflache im Mini-Bereich der
Ribbons oder die Tastenkombination STRG + Z zu verwenden. Eine Aktion, die rickgangig
gemacht wurde, kann mit der Wiederholen-Schalflache oder der Tastenkombination STRG + Y
wiederholt werden.

Die Liste der Aktionen, die durchgefihrt wurden und riickgangig gemacht werden kénnen, wird
in folgenden Féllen automatisch geleert:

¢ \Wechseln oder neu-laden des Moduls
e Speichern

¢ Wechseln der Eingabeeinheit
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Hinzufugen, Entfernen oder Wechseln eines Detail-Datensatzes

Die folgenden Bereiche werden unterstitzt:

Arbeitsmappen
Detail-Module (Form und Liste)

Nebenrechnungen

Hervorgehobene Zellen

Zellen in Arbeitsmappen werden normalerweise in ihren normalen Formatierungen angezeigt. In
verschiedenen Fallen werden diese Formatierungen jedoch vorlbergehend Uberschrieben, um
bestimmte Eigenschaften der Zellen sichtbar zu machen.

Die folgende Formatierungen kénnen auf eine Zelle Ubertragen werden.

Normal
Die normale Formatierung der Zelle, wie sie in der Arbeitsmappe definiert ist.

Geschiitzt / Ungeschiitzt
Ist der Konfigurationsparameter FormatProtectedCell / FormatUnprotectedCell gesetzt,
wird diese Formatierung ibernommen. Details hierzu sind im Workbook Guide zu finden.

Kommentar
Ist fur eine Zelle eine Kommentar hinterlegt, wird die entsprechende Formatierung fur
Kommentare Gbernommen.

Nebenrechnung
Ist eine Zelle mit einer Nebenrechnung verknipft, wird die entsprechende Formatierung fur
Nebenrechnungen Gbernommen.

Wert gedndert
Wurde der Wert einer Zelle verandert, wird die entsprechende Formatierung fir modifizierte
Zellen Ubernommen.

Fiir die Verteilung gesperrt
Um eine Zelle aus der Verteilung Uber Formeln auszuschlieBen, kann diese gesperrt
werden. Fir diese Zellen wird die entsprechende Formatierung tbernommen.

Um festzulegen, welche Formatierung wann gilt, sind diese mit Prioritdten versehen. Diese
Logik ist in der folgenden Tabelle abgebildet.

Prioritat Zelleigensch Voraussetzungen Bedingte
aft Formatierungen
1-hdchste  Fur Verteilung - Vorubergehend
gesperrt deaktiviert
2 Wert gedndert "Geanderte Zellen kennzeichnen" im Optionen- Vorubergehend
Dialog aktiviert deaktiviert
3 Mit "Nebenrechnungszellen kennzeichnen" im Vorubergehend
NebenrechnunOptionen-Dialog aktiviert oder sichtbarer deaktiviert
g verknlpft ~ Nebenrechnungsbereich
4 Zellkommenta "Zellkommentare kennzeichnen" im Optionen- Voriibergehend

r hinterlegt ~ Dialog aktiviert oder sichtbarer deaktiviert
Kommentarbereich
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5 Geschitzt /  Konfigurationsparameter FormatProtectedCell / Voribergehend
Ungeschitzt FormatUnprotectedCell definiert deaktiviert
6 - niedrigste Normal - Aktiv, wenn in
Mappe definiert

Trift eine Eigenschaft auf eine Zelle nicht zu, oder werden die Voraussetzungen der Eigenschaft
nicht erfillt, wird die Eigenschaft mit der nachst-niedrigeren Prioritat geprift. Die Zelleigenschaft
Normal ist immer Verflgbar.

Hinweis: Wird eine Zelle, die zur Bearbeitung durch den Benutzer gesperrt ist, beispielsweise
durch eine Formel geandert, bleibt deren Hintergrundfarbe bestehen. Bei beschreibbaren Zellen,
wird die Hintergrundfarbe mit geandert.
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Die zur Verfugung stehenden Funktionalitdten kénnen im Kontextmeni oder zum Teil Uber
Toolbuttons der Werkzeugleiste (siehe Modulspezifische Werk zeugleiste) aktiviert werden.

Das Kontextmenu wird Uber die rechte Maustaste aufgerufen. Es ist abhangig vom Modultyp
(Detailmodule oder Arbeitsmappe).

Kontextmenii fiir Detailmodule

Wird

in dem Navigationsbereich die

Kontextmend:

Das Kontextmenu im Detailmodul enthalt folgende Menipunkte:

rechte Maustaste betatigt,

46 Ausschneiden
Ez  Kopieren

o

Einfligen
Formel einfiigen

—

Riickgangig

Wiederholen

Alle Datensatze exportieren...
Meue Datensatze importieren...
Alle Datensatze |6schen
Speichern

Ausfihren...

Debugging

Drucken

Suchen Ctrl+F
Zielwertsuche...

Uber...

Abb. 15 - Kontextmenu Detailmodul

erscheint folgendes

Bearbeitungsfunktionen: Ausschneiden, Kopieren, Einfugen, Formel einfligen

Ruckgangig

Wiederholen

Alle Datensatze exportieren...

Neue Datensatze importieren...

Alle Datenséatze loschen...

Speichern

Ausfiihren

Debugging

Drucken

Suchen
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Hinweis: Die Bearbeitungsfunktionen werden im Rasterbereich von Detailformularmodulen
nicht unterstitzt.

Kontextmenii fiir Arbeitsmappen

Wird in dem Modul-Bereich bei einer Arbeitsmappe die rechte Maustaste betatigt, erscheint

folgendes Kontextmeni zur Auswahl:

44 Ausschneiden
Ez  Kopieren

i

Einfligen

Formel einfiigen

Riickgangig

Wiederholen
Elementauswahl...

Alias dndern...

Exportieren...

OLAP Bereich exportieren...
Mach PowerPoint exportieren...
Nebenrechnung erstellen
Zellen zur Mebenrechnung hinzufligen
Verteilung

Zielwertsuche...

Speichern
Ausfuhren...
Drill through...
Optionen...
Debugging
Drucken

Suchen Ctrl+F

Uber...

Modul-Bereich fiir Arbeitsmappen

Abb. 16 - Kontextmenl im

Die modul-spezifischen Meniipunkte sind wvon dem ausgewahlten Modul abhangig und

kénnen dementsprechend unter Umstanden nicht aktiviert werden (siehe "Elementauswahl...

und "Alias andern..."). Zu den modul-spezifischen Menlpunkten gehéren:

Bearbeiten (Ausschneiden, Kopieren, Einfligen, Formel einfligen)

Rickgangig

Wiederholen

Elementauswanhl...

Alias andem...

Exportieren...

OLAP Bereich exportieren...

Nach PowerPoint exportieren...

Nebenrechnung erstellen

Zellen zur Nebenrechnung hinzufligen
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¢ Verteilung

e Zielwertsuche...
e Speichern

e Ausfihren...

¢ Drill through...
e Optionen...

¢ Debugging

¢ Drucken

e Suchen

e Uper...

Alias andern...

Aktivierbar Uber:

e Kontextmenu im Modul-Bereich

Mittels dieses Kontextmenipunktes besteht die Moglichkeit fur die aktuell eingestellte
Aliastabelle einen Alias-Namen zu andern.

Dieser Menupunkt ist nur in bestimmten Zellen aktivierbar.

Wird der Meniipunkt aktiviert, so erscheint ein Dialogfenster, in dem der Benutzer die Anderung
des Alias-Namen setzen kann.

Alias Endern... >
Membername Product_1
Alizsname Innenfarbe, weiss|
Speichern Abbrechen

Abb. 17 - Dialog zur Anderung des Aliasnamens

Die Schaltflache "OK" speichert den Alias-Namen in der OLAP-Datenbank und beendet den
Dialog. Uber die Schaltfiache "Abbrechen" wird der Dialog beendet ohne den geénderten Alias-
Namen in der OLAP-Datenbank zu speichern.

Hinweis: Die Funktionalitdt zum Andern der Aliasnamen ist nur auf Basis einer MOLAP-
Datenbank verfugbar.

Hinweis: Fir Essbase Datenbanken benétigt ein Benutzer, der den Alias andern kénnen soll
die Essbase Berechtigung DatabaseManager.

Speichern

Aktivierbar Uber:

e Kontextmenu im Modul-Bereich
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¢ Ribbon Bereich

Bei Aktivieren dieses Menlpunktes werden die Daten des aktuell angezeigten Moduls in der
Datenbank gespeichert.

Verteilung

Aktivierbar Uber:
e Kontextmenu im Modul-Bereich

¢ Home-Registerkarte im Ribbon Bereich

Der Menupunkt ,Verteilung® wird dazu verwendet, Zellen fir die Formelverteilung zu sperren.
Wenn eine Zelle zu einer giiltigen Verteilungsfunktion gehért, kann sie gesperrt werden.
Dadurch wird der Inhalt der gesperrten Zelle nicht verandert, wenn ein Wert in die Formelzelle
eingegeben wird.

Hinweis: Die gesperrten Zellen sind nur fir die Formelverteilung gesperrt. Der Inhalt einer
gesperrten Zelle kann immer noch manuell veréndert werden, solange die Zelle nicht
schreibgeschutzt ist.

Zellen sperren

Dieser Menipunkt sperrt alle markierten Zellen und verhindert, dass Werte auf die Zellen verteilt
werden, wenn sie zu einer Verteilungsfunktion gehdren.

Zellen entsperren
Dieser Menipunkt entfernt eine bestehende Sperre von den markierten Zellen.
Alle Zellen entsperren

Dieser Meniipunkt entfernt die Verteilungssperre fir alle Zellen, so dass deren Werte wieder
durch Verteilungsfunktionen gedndert werden kénnen.

Ausfiihren

Kalkulationstypen

Der Administrator hat die Mdglichkeit fir jede Arbeitsmappe mehrere Kalkulationsskripte und
externe Programme fiir die Verarbeitung der Daten zu definieren. Uber den Typ des
Verarbeitungsschrittes wird angegeben, wann der Kalkulationsschritt ausgefiihrt werden soll.

Auswahl des Verarbeitungsschrittes

Aktivierbar Uber:
e Kontextmenl im Modul-Bereich

¢ Home-Registerkarte im Ribbon-Bereich
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Sind fir eine Arbeitsmappe optionale Verarbeitungsschritte vom Administrator hinterlegt, so
kann der Benutzer tber diesen Menupunkt die gewiinschten Verarbeitungsschritte auswahlen.

Startet der Benutzer einen Verarbeitungsschritt Uber die Schaltflache oder das Kontextmend, so
erscheint ein Dialog in dem die zur Auswahl stehenden Verarbeitungsschritte aufgelistet
werden. Die Liste enthalt Informationen Uber:

¢ Name des Verarbeitungsschrittes
¢ Beschreibung des Verarbeitungsschrittes

e Voraussichtliche Laufzeit

Wihlen Sie einen Verarbeitungsschritt O >
Verarbeitungsschritt Beschreibung Geschatzie Laufzeit
nach FC Verteilung auf Produkte und Marde nach aktueller Hochrechnung 5 sec
nach lst Verteilung auf Produkte und Marde nach Ist Vorjahr 5 sec
nach Plan Verteilung nach Bottom-Up Plan 5 sec
Abbrechen

Abb. 18 - Dialog zur Auswahl der Verarbeitungsschritte

Uber die Schaltflaiche "Ausfiihren" wird der Verarbeitungsschritt fiir das aktuell selektierte Skript
angestolRen. Es kann maximal ein Skript ausgewahlt werden. Neben dem wvom Benutzer
ausgewahlten Verarbeitungsschritt, werden unter Umstanden zusatzlich Verarbeitungsschritte
angestollen, die vom Administrator als erforderlich gekennzeichnet sind.

Hinweis: Sind alle Kalkulationen als erforderlich markiert, werden die Verarbeitungsschritte
automatisch ohne Erscheinen eines Auswahldialogs ausgefihrt.

Uber die Schaltflache "Abbrechen" wird der Dialog beendet. Es wird kein Verarbeitungsschritt
ausgefiihrt.

Abgeben

Aktivierbar Uber:
e Home-Registerkarte im Ribbon-Bereich

e Layout-Registerkarte im Ribbon-Bereich fir Performance Analytics-Berichte mit
Dateneingabe

Nach Abschluss der Planung hat der Benutzer die Méglichkeit, die Daten abzugeben und somit
fur die Eingabe sperren zu lassen.

Bei Aufruf des Mentiipunktes "Abgeben" erscheint folgende Meldung:
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Performance
7 Wollen Sie die Daten abgeben?
®

Ja Mein

Abb. 19 - Dialog zum Sperren von Objekten

Der Status der Module und Eingabeeinheiten wird durch ein oder zwei Hakchen in der unteren
rechten Ecke des jeweils zugehdrigen Icons angezeigt:

e Module, fir die mindestens eine Eingabeeinheit gesperrt ist, haben ein Hakchen.
e Eingabeeinheiten, die fir das aktuell selektierte Modul gesperrt sind, haben zwei Hakchen.

Hinweis: Samtliche vom Benutzer gesetzte Sperren konnen nur durch den Administrator wieder
aufgehoben werden.

Zwischenablage

Hinweis: Die Zwischenablage-Funktionen werden im Rasterbereich von Detailformularmodulen
nicht unterstutzt.

Ausschneiden

Aktivierbar Uber:
e Kontextmeni im Modul-Bereich

e Home-Registerkarte im Ribbon-Bereich

Bei Aufruf dieses Menlpunktes wird der markierte Datenbereich ausgeschnitten und in den
Zwischenspeicher kopiert. Der Datenbereich kann jedoch nur ausgeschnitten werden, wenn der
gesamte Bereich nicht geschitzt ist.

Kopieren

Aktivierbar Uber:
e Kontextmeni im Modul-Bereich

¢ Home-Registerkarte im Ribbon-Bereich

Bei Aufruf dieses Menupunktes wird der markierte Datenbereich in den Zwischenspeicher
kopiert. Auch bei geschitzten Zellen wird der gesamte markierte Bereich kopiert.

Wird ein Bereich zum Kopieren markiert, werden die Zellwerte in den Zwischenspeicher kopiert.
Werden einzelne Zellen markiert, werden die Formeln aus den Zellen (sofern vorhanden) in den
Zwischenspeicher kopiert. Enthalt die markierte Zelle keine Formeln, werden die Zellwerte
kopiert.
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Einfligen

Aktivierbar Uber:
e Kontextmenu im Modul-Bereich

¢ Home-Registerkarte im Ribbon-Bereich
Bei Aufruf dieses Menlpunktes werden die Daten aus dem Zwischenspeicher als Wert in die
Arbeitsmappe eingefiigt. Geschutzte Zellen werden dabei nicht iberschrieben.
Formel Einfiigen

Aktivierbar tber:
e Kontextmenu im Modul-Bereich

¢ Home-Registerkarte im Ribbon-Bereich

Bei Aufruf dieses Menlpunktes werden die Daten aus dem Zwischenspeicher als Formel in die
Arbeitsmappe eingefiigt. Geschutzte Zellen werden dabei nicht iberschrieben.

Exportieren

Aktivierbar Uber:
e Kontextmenl im Modul-Bereich
¢ Mini-Ribbon Bereich

Bei Aufruf dieses Menipunktes wird der fir den Benutzer sichtbare Bereich abhangig vom
Parameter ExportType der Arbeitsmappe in eine Exceldatei exportiert. Dieser Parameter wird
durch den Administrator festgelegt und definiert in welcher Form die Daten exportiert werden.

Hinweis:

¢ Die Arbeitsmappe darf keine verbundenen Zellen enthalten, welche sich in einem nicht
sichtbaren Bereich ganz oder teilweise befinden.

e Enthalt die Arbeitsmappe Auto-Filter werden diese beim Export entfernt, sofern der
ExportType=VisibleCellsWithValue ist.

OLAP Bereich exportieren

Aktiv, wenn Arbeitsblatt OLAP-Zellen enthalt.

Bei Aufruf dieses Menulpunktes werden alle fur den Benutzer sichtbaren OLAP-Zellen mit den
entsprechenden Headern ohne Formatierung in eine Excel-Datei exportiert.

Hinweis: Die Arbeitsmappe darf keine verbundenen Zellen enthalten.
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Nach Powerpoint exportieren

Aktivierbar Uber:

e Kontextmenl im Modul-Bereich

Bei Aufruf dieses Menlpunktes wird der fir den Benutzer sichtbare Bereich eines jeden
Tabellenblatts in eine PowerPointdatei auf jeweils eine Folie exportiert. Vorher kann in einem
Dialog eine Vorlagendatei, der Skalierungsfaktor und der Namen der Ausgabedatei angegeben
werden.

Hinweis:
e Auf dem Anwendungsrechner muss eine unterstitzte PowerPoint Version installiert sein.

¢ Die Arbeitsmappe darf keine verbundenen Zellen enthalten, welche sich in einem nicht
sichtbaren Bereich ganz oder teilweise befinden.

e Enthalt die Arbeitsmappe Auto-Filter werden diese beim Export entfernt.

Vorlagendatei

Fir den Export nach PowerPoint kann optional eine PowerPoint-Datei (PPTX-Dateiformat)
verwendet werden, die mindestens eine Folie beinhaltet, auf der die notwendigen Platzhalter
definiert sind. Durch die Platzhalter kann definiert werden, wo und in welchem Format die Inhalte
der Tabellenblatter auf den Folien eingefliigt werden. Diese Platzhalter werden mittels eines
normalen PowerPoint Textfelds erstellt, die als Inhalt ausschliel3lich einen der folgenden Texte
beinhalten:

e outperformSlideContent
Die obere linke Ecke dieser Textbox dient als Markierung, an welcher Stelle der
Tabelleninhalt eingefligt werden soll. Der Platzhalter dient aulerdem zur Identifizierung der
Vorlagenfolie und mufd daher angegeben werden.

e outperformSlideTitle
Wird vom Administrator ein spezieller Titel fiir das entsprechende Tabellenblatt hinterlegt,
dann wird in dieser in die Textbox eingetragen. Dieser Platzhalter ist optional.

e outperformSlideLink
Wird vom Administrator ein Link in dem entsprechende Tabellenblatt hinterlegt, dann wird
in dieser in die Textbox eingetragen. Dieser Platzhalter ist optional.

Die Inhalte fir die Platzhalter werden durch die Konfigurationsparameter SlideHyperlink,
SlideHyperlink Label und SlideTitle definiert, welche im Workbook Guide genauer beschrieben
sind.

Hinweis:

Die Vorlagenfolie mit den Platzhaltern kann an jeder beliebigen Stelle einer Prasentation
eingefligt werden. Dadurch wird definiert an welcher Stelle der Prasentation die neu erstellten
Folien eingefligt werden sollen. Es ist jedoch zu beachten, dass nur eine solche Vorlagenfolie
zulassig ist. Das Verteilen der Platzhalter auf mehrere Folien ist ebenfalls unzulassig. Wenn im
Exportdialog keine Auswahl einer Vorlagendatei erfolgt, wird beim Export eine standardmaiige
Vorlage verwendet.
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Skalierungsfaktor

Mit dem Skalierungsfaktor kann bestimmt werden, in welcher Grofte der Tabelleninhalt auf die
Folie eingefligt werden soll. Der Wert 1 bedeutet, dass die OriginalgroRe beibehalten werden
soll. Wird ein Faktor von bspw. 0,5 angegeben, dann wird die GrolRe der Folien auf 50 % der
Originalgrofi e verkleinert.

Ausgabedatei

Im Exportdialog kann der Dateiname und Speicherpfad definiert werden. Es ist hierbei auch
maoglich eine bereits vorhandene Datei auszuwahlen, die Uberschrieben werden soll. In diesem
Fall sollte aber sichergestellt sein, dass die Datei nicht von einer anderen Anwendung verwendet
wird.

Nebenrechnung erstellen

Aktiv, wenn alle markierten Zellen beschreibbare OLAP-Zellen sind.

Bei Aufruf dieses Menupunktes wird in der Nebenrechnungsmappe ein neues Blatt eingeflgt
und die markierten Zellen werden in das neue Blatt kopiert. Die kopierten Zellen der
Nebenrechnungsmappe haben eine Referenz auf die urspriinglichen Zellen, so dass Anderungen
in den Nebenrechnungszellen direkt die Zellen der Arbeitsmappe andern.

Zellen zur Nebenrechnung hinzufiigen

Aktiv, wenn eine bereits existierende Nebenrechnungen fir das Arbeitsblatt ausgewahlt ist und
alle markierten Zellen beschreibbare OLAP-Zellen sind.

Bei Aufruf dieses MenlUpunktes werden die markierten Zellen an die Stelle in der
Nebenrechnungsmappe kopiert, die gerade markiert ist. Befinden sich im Zielbereich bereits
Nebenrechnungszellen, dann erscheint eine Abfrage, ob die Werte im Zielbereich beibehalten
werden sollen.

Mebenrechnung >

Der Zielbereich enthlt bereits Mebenrechnungszellen. Machten Sie die
Werte im Zielbereich beibehalten?

es Mo Cancel

Abb. 20 - Dialog Nebenrechnungen

Befinden sich im Zielbereich bereits andere Werte, dann erscheint ebenfalls eine Abfrage, ob die
Werte im Zielbereich beibehalten werden sollen.
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Mebenrechnung >

Der Zielbereich enthilt Werte ader Formeln. Machten Sie die Werte im
Zielbereich beibehalten?

es Mo Cancel

Abb. 21 - Dialog Nebenrechnungen

Drucken

Drucken

Aktivierbar Uber:
¢ Mini-Ribbon Bereich

e Kontextmenl im Modul-Bereich

Mittels dieses Menipunktes kann die aktuelle Arbeitsmappe ausgedruckt werden. Es erscheint
zunachst der Druckdialog, in dem diverse Druckeinstellungen festgelegt werden kénnen.

Nebenrechnungen drucken

Aktivierbar Uber:
¢ Mini-Ribbon Bereich

e Kontextmenul im Modul-Bereich

Dieser Menupunkt bietet die Moglichkeit, alle Nebenrechnungen der aktuellen Arbeitsmappe zu
drucken.

Suchen

Aktivierbar Uber
e Kontextmeni im Modul-Bereich
e STRG+F

Das Suchfenster bietet die Mdglichkeit, innerhalb der Arbeitsmappe nach Zeichenfolgen zu
suchen.
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Suchen >
Suchen nach || “ | I Weitersuchen I
Innerhalb Arbeitshlatt ~ [] GroB-iKleinschreibung beachten Alle suchen
Suchen In Zeilen ~ [[] Gesamten Zellinhalt vergleichen Sehliefen

Arbeitshlatt Adresse Wert

0 Zelle(n) gefunden

Abb. 22 - Suchdialog

Der Suchbereich kann auf die gesamte Mappe, das aktive Arbeitsblatt oder die derzeitige
Markierung eingeschrankt werden.

Aullerdem kann festgelegt werden, ob GroR- und Kleinschreibung berticksichtigt, sowie der
gesamte Zellinhalt verglichen werden soll.

Die Suchergebnisse kdnnen sowohl liber die Schaltflache ,Weitersuchen* einzeln aufgerufen,
als auch uber die Schaltfldiche ,Alle suchen® komplett aufgelistet werden.

Zielwertsuche

Die Zielwertsuche ist in Arbeitsmappen und Detail-Modulen verfligbar und bietet eine Was-ware-
wenn-Analyse fiir Formeln. Wenn das Ergebnis einer Formel bereits bekannt ist, ein Teil der
Zellen jedoch nicht, kann die Zelwertsuche genutzt werden, um den fehlenden Wert zu
ermitteln.

Sie ist im Kontextmen (rechte Maustaste) unter dem MenUpunkt Zielwertsuche... zu finden.

[ T TP T L A T T

Zellen zur Mebenrechnung hinzufdgen

Verteilung »

| Fielwertsuche...

4 Speichemn
Avirfiilieses

Abb. 23 - Kontextmeni
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Fielwertsuche

Zielzelle: sis22 i

Zielwert: | |

Veranderbare Zelle: | I ||

ok | [ecer]

Abb. 24 - Zielwertsuche

Es sind die folgenden Eingabefelder vorhanden:

o Zelzelle
Hier wird die Adresse der Zelle ausgewahlt oder eingetragen, deren Zielwert bereits

bekannt ist.

o Zielwert
In dieses Feld wird der Zielwert eingetragen.

e Veranderbare Zelle
Der Wert dieser Zelle wird verandert, sodass die Formel aus der Zielzelle den Zielwert

ergibt.

Um eine Zelle auszuwahlen, ist zunachst mit einem Klick in die entsprechende Textbox der
Fokus zu setzen. AnschlieRend kann in der Arbeitsmappe die gewinschte Zelle angeklickt
werden. Deren Adresse wird automatisch in das entsprechende Textfeld ibernommen.

Hinweis: Es kdnnen jeweils nur einzelne Zellen als Ziel- oder veranderbare Zelle ausgewahit
werden. Die Formel aus der Zielzelle muss auf die veranderbare Zelle referenzieren.

Uber

Aktivierbar Uber:

e Kontextmenl im Modul-Bereich

Bei Aufruf dieses Menlpunktes erscheint ein Fenster mit Informationen Uber:
e Version
¢ Rechnername Applikationsserver

e Port ID Applikationsserver

Detailmodul-spezifische Meniipunkte

Fir Detailmodule stehen folgende Mentpunkte zur Verfligung:
¢ Alle Datensatze exportieren...
¢ Neue Datensatze importieren...

¢ Alle Datenséatze I6schen...
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Alle Datensatze exportieren

Aktivierbar Uber:

e Kontextmenl im Modul-Bereich fiir Detailmodule

Mittels dieses Kontextmenupunktes besteht die Mdéglichkeit alle Datensatze des Detailmoduls
fur die aktuelle Auswahl in eine Excel-Datei zu exportieren. Dabei werden nur die Werte aus den
Zellen kopiert, keine Formeln.

Wird der Menupunkt aktiviert, so erscheint ein Dateiauswahldialog in dem der Benutzer die
Ergebnisdatei (Excel-Datei) angibt. Sollte diese schon existieren, wird nachgefragt, ob die Datei
zu ersetzen ist.

Format der Export-Datei:

Die erste Zeile der Export-Datei enthalt die Spaltennamen der Datenbanktabelle in der
Reihenfolge, wie im Detailmodul definiert. Alle weiteren Zeilen enthalten die Datensatze, wobei
die Datenzellen im Format des jeweiligen Tabellenfeldes formatiert sind. D.h. Textfelder werden
als Text formatiert, Datumsfelder als Datum, etc..

Enthalt das Detailmodul sensitive Datenfelder und hat der Benutzer keinen Zugriff auf diese
Felder, werden die Werte dieser Spalten maskiert dargestellt (,*****).

Beispiel:

A [ B ] D [ F I G H I | J K T
1 |DET_ID UNITID FIRSTNAME |LASTNAME START_DATE END_DATE EMP_FUNCTION EMP_TYPE  SALARY_TYPE WORKHOUR_PER_WEEK SALARY

DET_EMPLOYEE_000151 Regionl  Martin Schwarz 01-01-2002| 01-01-3000 Junior Sales ANGESTELLT 1 40 2500
DET_EMPLOYEE_000152 Region1  Martina Schmid 01-07-2002| 01-01-3000 Junior Sales ANGESTELLT 1 40 2500
DET_EMPLOYEE_000153 Region1 Eberhard  Mstzger 01-10-1999 | 01-01-3000 Senior Sales ANGESTELLT 1 40 4500

Abb. 25 - Format einer DET Exportdatei

r

(]

s

Neue Datensdtze importieren

Aktivierbar Uber:

e Kontextmeni im Modul-Bereich fir Detailmodule

Mittels dieses Kontextmenipunktes besteht die Mdglichkeit neue Datensatze fiir ein
Detailmodul zu importieren.

Wird der MenUpunkt aktiviert, so erscheint ein Dateiauswahldialog in dem der Benutzer die
Importdatei (Excel-Datei) auswahlt.

Die Importdatei wird Zeile fir Zeile gelesen und jeder einzelne Datensatz in das Detailmodul
Ubernommen. Sind in der Datei Spalten angegeben, die nicht im Detailmodul definiert sind oder
enthalt das Detailmodul sensitive Datenfelder und hat der Benutzer keinen Zugriff auf diese
Felder, werden diese Spalten beim Import der Daten ignoriert. Ist dagegen eine im Detailmodul
definierte Datenbankspalte nicht in der Importdatei angegeben, wird der im Detailmodul
definierte Default-Wert Ubernommen.

Bei der Ubernahme eines Datensatzes werden die im Detailmodul definierten
Gultigkeitsprifungen (,Check-Rules®) durchgefihrt und im Falle eines Fehlers wird die
Fehlermeldung fiir den fehlerhaften Datensatz clientseitig in Form einer Excel-Datei protokolliert
und dem Benutzer zur Verfigung gestellt. Auf diese Weise werden alle Datensatze Uberpriift.
Treten Fehler auf, wird die Abarbeitung der Datensatze und Protokollierung der Fehler jedoch
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spatestens nach 100 fehlerhaften Datensétzen abgebrochen.

Der Name der Protokolldatei setzt sich wie folgt zusammen:
<Pfad der Importdatei>\err_<Name der Importdatei>.xls

Diese Protokolldatei enthélt pro fehlerhaften DET-Datensatz folgende Informationen:
e Zeilennummer des DET-Datensatzes in der Importdatei
¢ Fehlermeldung der Gltigkeitsprifung

Der Benutzer erhalt eine Meldung, dass der Import der Daten fehlschlug und einen Hinweis auf
die Protokolldatei.

Sind die Datensatze gemall den Gilltigkeitsprifungen korrekt, so werden alle Datenséatze als
eine einzige Transaktion auf Serverseite verarbeitet. D.h. entweder sind alle Satze korrekt und
kénnen Ubernommen werden, oder keiner der Datensatze wird iGbernommen.

Nachdem die Daten fehlerfrei gespeichert werden konnten, werden die fir das Detailmodul
definierten Kalkulationsskripte vom Typ ,POST_SAVE*® ausgefiihrt.

Format der Import-Datei (Excel-Datei):

Die erste Zeile der Importdatei enthalt die Spaltennamen der Datenbanktabelle des
Detailmoduls. Die Reihenfolge der Spaltennamen ist dabei beliebig. Alle weiteren Zeilen
enthalten die Datensatze, wobei die Daten in der Reihenfolge der ersten Zeile angegeben und
entsprechend des jeweiligen Tabellenfeldes formatiert sind. D.h. Textfelder missen als Text,
Datumsfelder als Datum, etc. formatiert sein.

Das Einlesen der Spalten und Zeilen wird bei der ersten leeren Zelle in der ersten Zeile bzw.
ersten Spalte beendet, d.h. zwischen den Spaltennamen und den Datensatzen dirfen keine
Leerspalten und —zeilen enthalten sein.

Die zu importierenden Daten mussen auf dem ersten Arbeitsblatt der Importdatei angegeben
werden. Sind weitere Arbeitsblatter enthalten, werden diese ignoriert.

Beispiel:

A B [ b ] [ [ [ [

_1 |DET_ID UNIT_ID F\RSTNAME LASTNAME START DATE |[END | DATE EMP_] FUNCT\ON EMP. TYF‘E SALARY TYF‘E WORKHOUR PER_WEEK SALARY
DET_EMPLOYEE_000151 Region1  Martin Schwarz 01-01-2002 | 01-01-3000 Junior Sales ANGESTELLT 40 2500
DET_EMPLOYEE_000152 Region1  Martina Schmid 01-07-2002| 01-01-3000 Junior Sales ANGESTELLT 1 40 2500
DET_EMPLOYEE_000153 Region1  Eberhard Metzger 01-10-1989  01-01-3000 Senior Sales ANGESTELLT 1 40 4500

Abb. 26 - Format einer DET Importdatei

[

w

s

Alle Datensatze l6schen

Aktivierbar Uber:

e Kontextmenl im Modul-Bereich fiir Detailmodule

Uber diesen Menlpunkt kann der Benutzer alle Datensétze des Detailmoduls fir die aktuelle
Auswahl |8schen.

Bevor die Datensatze geldscht werden, muss der Benutzer das Léschen der Daten bestatigen.
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Um die Berechnung bestimmter Werte einer Arbeitsmappe festzuhalten, kénnen fiir diese Werte
Nebenrechnungen erstellt werden. Dadurch kdénnen z.B. die Kosten fir Werbung und Marketing
weiter aufgeschliisselt werden. Anderungen in der Nebenrechnungsmappe werden direkt in die
Arbeitsmappe Ubernommen.

Ein Klick auf die Schaltfidache Nebenrechnungen 6ffnet das Nebenrechnungsfenster mit der
Nebenrechnungsmappe.

Bereich Farben

Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan
Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012
Geschaftsjahr Jan Feb Mar Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dez
Gesamtkosten 116.351.503) 9707.151] 9693651  9.691.586]  9.703601]  9.695.101)  ©0.689.601)  9685.245| 9.682778|  9.694.323|  9.699823|  9.708.323]  9.700.323
[ 11a.490501] [ 9540.875] o5a0875] 9.540.875]  9.540.875]  9.540.875]  9.540.875]  9.540.875]  9.540.875]  9.540.875]  9.540.875|  0.540.875]  9.540.875
A Gasamt I vt | o] i o] i o] asi] o] s wasd] 2] wssd] ol
Aufwand [ 1.773.884] | 159.942] 146.442] 144.377] 156.392] 147.892] 142.392] 138.036] 133.347] 144.892] 150.392] 156.892] 150.892|
257.885 22.950] 22950 5.435] 22950 22.950] 22950 22.950] 22950 22.950] 22950 22.950] 22950
i 23.700] 1.975 1975 1.975 1975 1975 1975 1975 1975 1975 1.975 1975 1.975
EDV-Kosten 216.000] 18.000) 18.000 18.000) 18.000 18.000) 18.000 18.000) 18.000 18.000) 18.000 18.000) 18.000
i 622.800 51.900) 51900 51.900) 51900 51.900) 51900 51.900) 51900 51.900) 51900 51.900) 51900
3,050/ 300 250 250 250 250 250 250 250 250 250 250 250
i 0
Aufwand KFZ 27.000] 2.250 2250 2.250 2250 2.250) 2250 2.250) 2250 2.250) 2250 2.250) 2250
i 22 22|
[
& 0
[Werbung. Marketing 1 225.000] 29.000 20,500 31.000 25500 17.000 11,500 6.000) 3000 14.000 19,500 28.000 20,000
i ] 13.777] 1.100 1.100 1.100 1.100 1.100 1.100 2.222] 555 1.100 1.100 1.100 1.100
Rechtund Beratung 14.400] 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200
Aufw. 3
o
icl ko 76.050] 6.750 1800 6.750 6750 6.750) 6750 6.750) 6750 6.750) 6750 6.750) 6750
Sonst. 46.200] 1.(@1 3850 1.(@1 3850 3.@1 3850 3.@1 3850 3.@1 3850 3.@1 3850
Sonst. betriebl. Aufw. 248.000] 20,667 20,667 20,667 20,667 20667 20,667 20667 20,667 20667 20,667 20667 20,667
« I
A B c D E F G H | J K L ™M [ o P [ a [ R [ s [ 1 '
[1] Budget | Budget | Budget | Budget | Budget | Budget | Budget | Budget | Budget | Budget | Budget | Budget
[2] Y2012 | Y2012 | Y2012 | v2012 | v2012 | v2012 | v2012 | v2012 | vz012 | vz012 | v2012 | v2012
3 Jan Feb Mar Apr May Jun Jul Aug Sep oOct Nov Dec
4 [Werbung, Markeling 20.000] 20500 31000 25500 17.000] 11500] 6o000] 3.000] 14.000] 19.500] 28.000] 20.000]
51
| 6 |Anzahl Kampagnen 8 [ 7 6 4 3 2 1 3 4 5 5
| 7 |Kosten pro Kampagne 3000, 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000
[8] 24000 18000/ 21000/ 18000 12000 9000 6000 3000 9000 12000 18000, 15000
| 9 |Anzah| Messen 2 1 4 3 2 1 2 3 4 2
10| Kosten pro Messe 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500/ 2500 2500 2500 2500 2500
[11] 5000 2500 10000 7500 5000 2500 0 0 5000 7500 10000, 5000
[12]
13
[+ il Ancaict T 0

Abb. 27 - Beispiel Nebenrechung

Die Nebenrechnungsmappe ist frei editierbar und kann flexibel zur Berechnung der Werte aus
der Arbeitsmappe gestaltet werden. Uber Formeln kénnen Werte aus den Werten anderer Zellen
berechnet werden.

A B C
Plan Plan
Y2012 Y2012

Feb

Plan
Y2012
Mar

a
Fl

ﬁ‘E;Mn|m‘~q‘m‘u1Lb w‘rq‘w

Werbung, Marketin§| =B8+B11| | ) 20.500

31.000

Anzahl Kampagnen 8 6
Kosten pro Kampagn 3000 3000
18000

Anzahl Messen 2 1
Kosten pro Messe 2500 2500
2500

Abb. 28 - Nebenrechnung

3000
21000

2500
10000

Eine Nebenrechnungsmappe kann mehrere Nebenrechnungen (Blatter)
Arbeitsmappe enthalten.

fur die aktive
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Werbung, Marketing 225.000 29.000 20.500 31.000 25.500 17.000 11.500]
Versicherungen. ‘ 13.200 1.100 1.100 1.100 1.100 1.100 1.100
Recht und Beratung | 14.400 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200
lIschaftsr. Aufw. 0
Personalbeschaffung. 0
Personalentwickl. ko 76.050 6.750 1.800 6.750 6.750 6.750 6.750
Sonst. Verwaltungsaufw. 46.200 3.850 3.850 3.850 3.850 3.850 3.850
Snnat hatriahl Anfuw 248 nnn 2N RRT 20 RRT 2N RRT 20 RRT 2N RRT 20 RRT
m
A g | ¢ | o | e [ f | & [ w [ 0 | 1 [ k [ o |
1 Jan Feb Mar Apr
2 |Recht und Beratung 1.200 1.200 1.200 1.200
3|
4
5
6
7
8
8
0
11
12
13

————
« « v M AuxCalcl’, AuxCale2 /O

Abb. 29 - Nebenrechnung

Fir jede Kombination aus Modul-, Unit- und Off-Grid-Auswahl kann es eine eigene
Nebenrechnungsmappe (d.h. eine oder mehrere Nebenrechnungen) geben.

Erstellen von Nebenrechnungen

Alle Zellen einer Nebenrechnung koénnen Uber die Funktionen Kopieren, Ausschneiden, Einfligen
und Werte einfiigen verandert bzw. neu angeordnet werden. Es ist auch méglich Uberschriften
aus der Arbeitsmappe oder Werte aus anderen Excel-Mappen einzufiigen. Auch Diagramme
und Bilder (siehe Weitere Optionen) konnen eingefiigt werden.

Hinweis:

e OLAP Zellen mit Formeln kdnnen nicht in der Nebenrechnung referenziert werden.

e Einfligen auf Nebenrechnungszellen ist nicht méglich, weil dadurch der Bezug der Zelle zur
Arbeitsmappe verloren ginge.

* Eine Formel, die in eine Nebenrechnungszelle eingegeben wurde, kann aber durch Ziehen mit
der Maus auf andere Nebenrechnungszellen kopiert werden.

A B C D = F

1 Plan Plan Plan Plan Plan
| 2 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012

3 - FEh =TT ——__Apr Mai

4 |Werbung, Marketi 29.000]  20.500| 31 Uuo 17.000
B —
& |Anzahl Kampagnen 8 6 7 6 4
L Kosten pro Kampagn 3000 3000 3000 3000 3000
| 8 | 24000 18000 21000 18000 12000
9 |Anzahl Messen 2 1 4 3 2
' 10 |Kosten pro Messe 2500 2500 2500 2500 2500
| 11 5000 2500 10000 7500 5000

Abb. 30 - Nebenrechnung
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Speichern von Nebenrechnungen

Beim Speichern der Arbeitsmappe wird die Nebenrechnungsmappe automatisch abgespeichert.

Loschen von Nebenrechnungen

Einzelne Nebenrechnungsblatter kdnnen Uber das Kontextmenu geldéscht werden

(siehe

Nebenrechnung I6schen). Wird das letzte Blatt einer Nebenrechnungsmappe entfernt, dann wird
beim Speichern die gesamte Nebenrechnungsmappe geldscht.

Validierung von Nebenrechnungen

Beim Offnen einer bestehenden Nebenrechnungsmappe werden die Nebenrechnungszellen
gegen die Zellen der Arbeitsmappe geprift. Tritt ein Fehler auf, dann wird die Nebenrechnung
inaktiv gesetzt, das heiRt, Anderungen im betroffenen Nebenrechnungsblatt werden nicht in die
die Funktion Nebenrechnung aktivieren aus dem
Kontextmeni kann das Nebenrechnungsblatt wieder aktiviert werden.

Arbeitsmappe Ubernommen.

Uber

AuRerdem erscheint ein Fenster mit der Ubersicht der betroffenen Zellen:

Bereich Farben

Forecast Abw. % Plan Plan Plan Plan Plan Plan
— Y2012 Y2012 Y2012
—
Gesamtkoste: Spalte Zele  Zeichen Nachnoht formation I8.651 9.691.586 9.703.601 9.694.101
Personalaufwal “-_ \b875]  9.540.875]  9.540.875]  9.540.875]
P e— Arbeitsm unterschiediich.
AfA Gesamt | . 4 Die wEns Neberrechnung und 334] 6.334] 6.334] 6.334]
Betrieblicher A{ | Arbeitsmappe sind unterschiediich \B.asz 144.377] 156.392 146.892]
Raumkosten ‘2.950 5.435 22.950 22,950
Energiekosten 975 1.975 1.975 1.975
EDV-Kosten |[B-000 18.000 18.000 18.000
Maschinenkosty I[1.900 51.900 51.900 51.900
Korr ikcati 250 250 250 250
Blromaterial ||
Aufwand KFZ || I 250 2.250 2.250 2.250]
eI [ Mapps speicher unter | [ In Zwischenablage kopieren | [ SchlieBen ] ‘
Bewirtungskosf ‘
Reprasentation: T
Werbung, Marketing 203.000 8.000 20.500 31.000 25.500 16.000
Versicherungen. 12.826 3% 13.200 1.100 1.100 1.100 1.100) 1.100|
Recht und 13.992 3% 14.400 1.200 1.200 1.200 1.200 1.200
Gesellschaftsr. Aufw. 0
Personalbeschaffung. 0
Personalentwickl. ko 6.334 1101% 76.050 6.750 1.800 6.750 6.750 6.750
[ i
A B c D E F G H | J K L M N
1] Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan Plan
2] Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012 Y2012
3] Jan Feb Mar Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dez
4 |Werbung, Marketing [[IN281000]|_ 20.500]  31.000 25.5000047:000] 11.500] 6000  3.000] 14.000] 19.500] 28.000] 20.000
5
_6 |Anzahl Kampagnen 8 6 7 6 4 3 2 1 3 4 6 5
_ 7 |Kosten pro Kampagn 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000 3000
8] 24000 18000 21000 18000 12000 9000 6000 3000 9000 12000 18000 15000
_9 |Anzahl Messen 2 1 4 3 2 1 2 3 4 2
10 |Kosten pro Messe 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500 2500
1 5000 2500 10000 7500 5000 2500 o 0 5000 7500 10000 5000
1

Abb. 31 - Validierung der Nebenrechnung

Folgende Arten der Validierung werden durchgefiihrt:

e Entsprechende Zelle fiir Nebenrechnungszelle in Arbeitsmappe vorhanden

e Wert der Nebenrechnungszelle und Wert der entsprechenden Zelle in Arbeitsmappe gleich

¢ Entsprechende Zelle in Arbeitsmappe beschreibbar
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Kontextmenii fiir Nebenrechnungen

2% Ausschneiden

Ex  Kopieren

o Einfligen
Formel einfligen
Ruckgdngig
Wiederholen
Leere Nebenrechnung erstellen
MNebenrechnung aktivieren
MNebenrechnungszellen l&schen
MNebenrechnung l&schen
In neuem Fenster Gffnen...

Suchen Ctrl+F

Drucken

Abb. 32 - Kontextmenl Nebenrechnung

Das Kontextmenl der Nebenrechnungsmappe hat folgende Optionen:

e Bearbeiten (Ausschneiden, Kopieren, Einfligen, Formel einfligen)
¢ Rickgangig
¢ Wiederholen
e | eere Nebenrechnung erstellen
¢ Nebenrechnung aktivieren
¢ Nebenrechnungszellen I6schen
e Nebenrechnung Iéschen
¢ In neuem Fenster &ffnen...
e Suchen
¢ Drucken
o Aktives Arbeitsblatt drucken
o Gesamte Arbeitsmappe drucken

o Auswahl drucken

Leere Nebenrechnung erstellen

Erstellt ein leeres Nebenrechnungsblatt in der Nebenrechnungsmappe, welches fir das aktive
Blatt der Arbeitsmappe gltig ist. Uber die Kontextmenifunktion Zellen zur Nebenrechnung
hinzufligen der Arbeitsmappe kénnen dann Nebenrechnungszellen an beliebige Stellen im
neuen Nebenrechnungsblatt Gbernommen werden.
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Reprasentationskosten 0
Werbung, Marketing 225.000 29.000 20.500 31.000 25.500
Versicherungen. 13.200 1.100 1.100 1.100 1.100
Recht und Beratung 14.400 1.200 1.200 1.200 12000
Gesellschaftsr. Aufw. 0
Personalbeschaffung. 0
Personalentwickl. ko 76.050 6.750 1.800 6.750 6.750
4 m
A B C D E F G H | J K
|1
| 2 |
| 3 |
| 4 | [_1.200] 1200 1200 1.200
| 5 |
| 6 |
| 7
8
' a |

Abb. 33 - Nebenrechnung
Alternativ kann Uber die Kontextmenifunktion Nebenrechnung erstellen der Arbeitsmappe ein
neues Nebenrechnungsblatt mit den markierten Zellen eingefugt werden.
Nebenrechnung aktivieren
Aktiv, wenn die Nebenrechnung wegen eines Fehlers deaktiviert wurde (siehe Validierung von
Nebenrechnungen).
Die farbliche Markierung der fehlerhaften Zellen wird zuriickgesetzt und die Werte aller
Nebenrechnungszellen (soweit méglich) in die Arbeitsmappe Gbernommen.
Nebenrechnungszellen I6schen
Aktiv, wenn alle markierten Zellen Nebenrechnungszellen sind.
Léscht den Bezug der Nebenrechnungszelle zur Arbeitsmappe. Der Wert der entsprechenden
Zelle in der Arbeitsmappe andert sich dadurch nicht.
Nebenrechnung I6schen

Loéscht das aktive Nebenrechnungsblatt.

Hinweis: Erst beim Speichern wird das Blatt endgiiltig geléscht.
In neuem Fenster 6ffnen

Offnet die Nebenrechnungsmappe in einem neuen Fenster, das weitere Optionen bietet (siehe
Weitere Optionen).

Drucken

Erlaubt das Drucken der ganzen Mappe, des ganzen Blattes oder der aktiven Markierung.
Erlaubt auRerdem das Einrichten der Seite und des Druckers.

Weitere Optionen

Uber das Kontext-Menii (siehe In neuem Fenster 6ffnen) kann die Nebenrechnung in einem
neuen Fenster gedffnet werden, das weitere Optionen zur Bearbeitung bietet.
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Abb. 34 - Weitere Optionen der Nebenrechnung

Hier kénnen eine Vielzahl von Formatierungen und Anderungen an

der Mappe vorgenommen

werden, z.B. farbliche Markierungen, Léschen und Verstecken von Zeilen und Spalten, Einfligen

von Bildern und Diagrammen, etc.

Hinweis: Es durfen keine Blatter im neuen Fenster hinzugefigt oder geldscht werden, da dies

die bestehenden Nebenrechnungen unglltig machen wiirde.
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Abb. 35 - Weitere Optionen der Nebenrechnung
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5. Erweiterte Eingabehilfen

Zur Vereinfachung der Dateneingabe stehen dem Benutzer Eingabehilfen zur Verfigung. Dies
sind zum einen Eingabehilfen zur inkrementellen Dateneingabe in Arbeitsmappen, zum anderen
sind dies Kurzel zur Eingabe von bestimmten Werten.

Hinweis: Die Eingabehilfen stehen nur bei numerischen Zellen zur Verfugung.

Inkrementelle Eingabe

Numerische Zellwerte kénnen mithilfe inkrementeller Eingabe verandert werden. Inkrementelle
Eingabe wendet den eingegebenen Wert auf den Zellwert an.

Enthalt eine Zelle zum Beispiel den Wert 1000 und soll um 200 erhoéht werden, kann "200+"
eingegeben werden. Die Zelle wird mit dem resultierende Wert 1200 Uberschrieben.

Die folgenden Operatoren werden bei der inkrementellen Eingabe unterstitzt:

<Ziffernfolge>+
<Ziffernfolge>—
<Ziffernfolge>*
<Ziffernfolge>/

Als Ziffernfolgen sind dabei nur die Ziffern 0 bis 9 sowie das Komma , und der Punkt . erlaubt.
Beide werden unabhangig von den Landereinstellungen als Dezimalzeichen interpretiert.

Eingabekiirzel

Der Benutzer kann in der Eingabemaske Uber Kirzel entsprechende Werte auf ungeschitzte
Zellen eingeben.

Die Syntax ist <Zahl><Kurzel>.

Die folgenden Eingabekiirzel werden unterstitzt:

Eingabekiirzel Beispiel Ergebnis

K oder k 3k 3.000

T oder t 3t 3.000

M oder m 3m 3.000.000

B oder b 3b 3.000.000.000

% 150% Bei Eingabe eines Prozentzeichens ohne einen Operator

wird der eingegebene Wert als Prozentwert mit dem
aktuellen Wert verrechnet,
zum Beispiel: vor Eingabe 200.000, nach Eingabe 300.000

Kombination von Eingabekiirzeln und inkrementeller Eingabe

Alternativ zu einer Ziffernfolge kénnen bei der Verwendung der inkrementellen Eingabe ("+", "-",
"= "[") auch Eingabekirzel verwendet werden. In diesem Fall wird zunachst das Eingabekurzel
berechnet und im zweiten Schritt die inkrementelle Eingabe angewandt.

Die folgende Tabelle enthalt hierflr Beispiele:
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Originalwert Eingabe Ergebnis
10.000 3k* 30.000.000
30.000 3t/ 10

100.000 3m+ 3.100.000
100.000 3b+ 3.000.100.000
100 20%+ 120

Hinweis: Es wird nur die Kombination aus einem Eingabekirzel gefolgt von einem
inkrementellen Operator unterstitzt. Alle anderen Eingaben, beispielsweise 40m%+, 40,, pder
40tm, werden als Texteingaben erkannt. Enthalt eine Zelle bereits Text, kann keine Eingabehilfe
darauf angewandt werden.

Verteilung bei Formeln

Enthalt eine Zelle eine Formel, sollte diese Zelle gesperrt werden, so dass der Anwender die
Formel nicht verandern kann.

In Planungsanwendungen ist es jedoch nitzlich einen Summenwert (z.B. Summe aller Monate)
zu andern und die Differenz zwischen dem aktuellen Wert (z.B. 1000) und dem neuen Wert
(z.B. 1200) auf die abhangigen Zellen (z.B. Jan, Feb, Mér,..., Dez) zu verteilen.

Um diese Funktionalitat nutzen zu kénnen, muss der Schutz auf der Zelle aufgehoben werden.

Wird ein Wert in eine ungesperrte Zelle eingegeben, die eine Formel enthdlt, so werden die
Werte der abhangigen Zellen neu berechnet. Die Berechnung der Zellen erfolgt rekursiv, d.h.
enthalt eine neu berechnete Zelle wiederum eine glltige Formel, so werden deren abhangige
Zellen ebenfalls neu berechnet.

Diese Berechnung erfolgt jedoch nur bei Formeln mit einem fest definierten Aufbau.

Glltige Formelarten sind:
¢ Einfache Summenformeln, d.h. Formeln der Art
o =SUM(A1:210)
o =SUM(A1;B10)
o Eine Kombination aus den ersten beiden Varianten
¢ Einfache "Basisformeln", d.h. Formeln der Art

o "=C6 <Operator> C7"
mit <Operator> ist gleich + (Addition), - (Subtraktion), * (Multiplikation) oder / (Division).

Hinweise:

1. Alle oben genannten Formelarten kénnen nur dann verteilt werden, wenn sie
ausschlieBlich relative oder absolute (Nutzung von $) Zellreferenzen enthalten. Nicht
unterstltzt sind insbesondere Sheetreferenzen, Bereichsnamen und Verweise. Fur alle
anderen Formeln wird Verteilung nicht unterstitzt.

2. Eine nicht unterstiitze Formel, deren Zelle nicht gesperrt wurde, wird bei Eingabe eines
Wertes oder einer Eingabehilfe mit dem neuen Wert Gberschrieben ohne dass Wert der
abhangigen Zellen neu berechnet wird. Es wird daher empfohlen nur Zellen zur Eingabe
freizugeben, deren Formeln mit den oben dargestellten Regeln Ubereinstimmen.

3. Eine Verteilung auf Zellen, die sich gegenseitig referenzieren, ist nicht méglich.
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Verteilung bei Summenformeln

Bei einer Eingabe auf einer Zelle, die eine Summenformel enthalt, werden die abhangigen, nicht
gesperrten Zellen, gemal lhrer Verteilung neu berechnet. Diese Verteilung erfolgt unter
Berlicksichtigung der zugrundeliegenden Formel. Sind alle abhangigen Zellen leer, oder
enthalten 0, wird der Betrag linear verteilt.

Bei Verteilungen, die nicht aufgehen, wird der Rundungsanteil dem letzten Element zugeordnet.

Hinweis: Die Berechnungsgenauigkeit kann (Uber den  Konfigurationsparameter
"DistribAccuracy" definiert werden. StandardmaRig betragt die Berechnungsgenauigkeit zwei
Nachkommastellen.

Zellen werden aus folgenden Griinden als gesperrt angesehen:
e Excel Zellschutz
e Header Tags: r,R,p,P,read,Read
e Zellschutz durch ABC_PROT_DATA .../ ABC_PROT_FLAG ...

¢ Interaktives Sperren einzelner Zellen

Hinweis: Zellen mit den Header Tags Label oder Hide missen durch den Excel Zellschutz
gesperrt werden.

Beispiel:
A B C
1
2 |PG 1001 10
3 |PG 1002 20
4 |PG 1003 40
5 [Summe 70

Bei einer inkrementellen Eingabe von "210+" auf die Zelle B5 (SUM(B2:B4)) werden die
abhangigen Zellen automatisch gemalR ihrer Verteilung folgendermalen erhoht:

A B C
1
2 (PG 1001 40
3 [PG 1002 80
4 |PG 1003 160
5 [Summe 280
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Verteilung bei Basisformeln

Erfolgt die inkrementelle Eingabe auf einer Zelle, die eine Formel der Form
"= B <Operator> C"

enthalt, so wird der erste Operand (B), gemall der Formel neu berechnet. Die Berechnung der
abhangigen Zellen erfolgt nur fur die folgenden Operatoren:

Addition +
Subtraktion -

Multiplikation *

e Division /
Beispiel:
B C D
1
6 [Menge 10
7 |Preis 20
8 |Umsatz 200

Bei einer inkrementellen Eingabe von "100+" auf die Zelle C8 (=C6*C7) wird die Zelle C6 gemal

der Formel folgendermalfien berechnet: C6 = C8 / C7

B C
1
6 [Menge 15
7 |Preis 20
8 |Umsatz 300

Verteilung bei Léschoperationen

Wird der Inhalt einer Zelle, die eine Formel enthalt, geléscht, so wird der Wert 0 auf die
abhangigen ungesperrten Zellen verteilt. Auch Werte in versteckten ungesperrten Zellen werden

neu berechnet.

Beispiel 1

C7 wird gel6scht (vorheriger Wert ist 5)
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C D E
7 |=SUM(DT7:E7) 2 3
Ergebnis: der Wert von D7 und E7 ist 0.

C D E
7 |=SUM(D7:E7) 0 0
Beispiel 2
C7 wird geldscht (vorheriger Wert ist 5)

C D (gesperrt) E
7 |=SUM(DT7:E7) 2 3

Ergebnis: Der Wert von E7

ist -2, da D7 nicht verandert werden konnte.

C D (gesperrt) E
7 |=SUM(DT7:E7) 2 -2
Beispiel 3
C7 wird geldscht (vorheriger Wert ist 5)

C D (versteckt) E
7 |=SUM(D7:E7) 2 3

Ergebnis: der Wert von D7 und E7 ist 0, obwohl D7 versteckt ist.

C

D (versteckt)

E

7 |=SUM(D7:E7)

0

0

cubus
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Wird eine Loschoperation (z.B. das Driicken der ENTF Taste) auf einem markierten Zellbereich
ausgefiihrt, so werden nur die Werte aus den nicht gesperrten Zellen geldscht. Sind alle Zellen
des Bereiches gesperrt, so erscheint eine Warnmeldung.

Kopieren und Einfligen

Beim Kopieren und Einfigen wvon Zellen wird zwischen drei werschiedenen Szenarien

unterschieden:

Kopieren innerhalb einer Arbeitsmappe

Es werden alle Zellen mit Formatierungen, Zahlenformaten und Formeln kopiert. Die Behandlung
von versteckten Zellen hangt von Konfigurationsparametern ab.
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Kopieren aus einer Arbeitsmappe in einer externe Anwendung

Es werden nur sichtbare Zellen mit deren Formatierungen und Zahlenformaten kopiert. Es
werden nur Werte kopiert. Formeln werden nicht kopiert.

Kopieren aus einer externen Anwendung in eine Arbeitsmappe

Es werden alle Zellen kopiert. Auch versteckte Zellen werden kopiert. Formatierungen und
Zahlenformaten werden nicht kopiert.

Tastenkiirzel

Einige Aktionen kdnnen durch das Driicken einer bestimmten Tastenkombinationen ausgefihrt
werden. Die folgende Tabelle zeigt eine Ubersicht der verfiigbaren Tastenkiirzel fiir die einzelnen

Modultypen.
Arbeitsmappe Detailmodul Detailmodul
PP (Form) (Liste)

Alle
auswahlen v v v
Speichern v v .
Riickgangig v v v
Wiederholen v v v
Suchen v v v
Ausschneiden v v v
Kopieren v v v
Einfiigen v v v

Zeile
einfiigen i ) v

Zeile
I6schen ) ) v

Alle auswdhlen

Durch die Tastenkombination STRG + A werden alle Zellen auf dem aktiven Blatt selektiert.
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Speichern

Durch die Tastenkombination STRG + S werden geanderten Daten auf dem aktiven Blatt
gespeichert.

Riickgangig

Durch die Tastenkombination STRG + Z wird die letzte durchgefuhrte Aktion in dem Modul
rickgangig gemacht..

Wiederholen

Durch die Tastenkombination STRG + Y wird die letzte riickgangig gemachte Aktion wiederholt
ausgefihrt.

Suchen
Durch die Tastenkombination STRG + F wird das Suchfenster gedffnet.
Ausschneiden

Durch die Tastenkombination STRG + X werden die selektierten Zellen ausgeschnitten und in
die Zwischenablage eingefugt.

Kopieren

Durch die Tastenkombination STRG + C werden die selektierten Zellen in die Zwischenablage
kopiert.

Einfligen

Durch die Tastenkombination STRG + V werden die kopierten Zellen, die sich in der
Zwischenablage befinden, an der aktuell selektierten Stelle eingeflgt.

Zeile einfiigen

Durch die Tastenkombination STRG + PLUS ("+" Zeichen auf der Tastatur) wird im Detailmodul
(Liste) eine neue Zeile eingefugt.

Zeile 16schen

Durch die Tastenkombination STRG + MINUS ("-" Zeichen auf der Tastatur) wird im Detailmodul
(Liste) die aktuell selektierte Zeile geléscht.
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6. Workflow

Diese Funktionalitat ist nur fur Workflow-Module verfugbar.

Aufgabenliste

Ist die Workflow-Funktion fir eine Anwendung aktiviert, erscheint im Backstage-Bereich eine
JAufgaben“-Schaltflache. Diese offnet eine Liste mit Aufgaben, die der derzeit angemeldete
Benutzer zu erledigen hat.

Offnen Aufgabenliste
Anwendung Personalplanung / Sonst. betr. Aufwendungen
Sales - Erstelit
Letzte Modul
Srzte MUl Investitionsplanung
e 5ales - Erstelit
Detaillierter Verlauf
Vertriebsplanung
Aurgabenliste e 5Sales - Erstellt

Abb. 36 - Aufgabenliste

Symbol Beschreibung

? Aktive Aufgabe — Dateneingabe:
7

Der Benutzer muss Daten erfassen und abgeben.

Inaktive Aufgabe — Dateneingabe:

Der Benutzer hat bereits Daten erfasst und abgegeben und wartet
auf Genehmigung.

e Aktive Aufgabe — Validieren und Genehmigen:

Der Benutzer muss Daten validieren und genehmigen oder
ablehnen.

Inaktive Aufgabe — Validieren und Genehmigen:

Der Benutzer hat die Daten bereits validiert.

Klickt man auf ein Aufgabensymbol, wird der Benutzer direkt zu dem entsprechenden Workflow
Modul weitergeleitet.

Workflow Modul

Nachdem die Aufgaben fir einen Workflow erstellt wurden, kdnnen die Benutzer diese
bearbeiten. In den Workflow Modulen kann eine Historie der letzten Aktionen fir diese Aufgabe
eingesehen werden. Der Unit-Baum im Offgrid Bereich erlaubt dem Benutzer, eine der ihm
zugewiesenen Units auszuwahlen.
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Die roten Symbole im Baum zeigen, welche der Units des Workflows bereits auf der niedrigsten
Stufe abgegeben wurden. Im Kommentarfeld kann der Benutzer eine Beschreibung fur die
Aktion hinterlegen, die er ausfihren méchte.

[} DemoWorkflow - Personalplanung / Sonst. betr. Aufwendungen

MODULE WORKFLOW

[ )

Abgeben  Ablehnen  Aufgabenliste

Aktionen Aufgaben

Module : Personalplanung / Sonst. betr. Aufwendungen Q
Workflow Expense fur Sales

~ [ Module

v B vertriebsplanung Kommentar
E2 Vertriebsplanung mit Grafik
1l; Umsatzbericht

BT reonapining s v Auvenngn|
ﬁ Personal
E2 Treiberbasierte Planung
5 sonst betriedl. Aufwendungen
|L Ergebnis Kostenplanung

Historie

|L Ergebnis Personalplanung Verantwortlicher  Stufe Letzte Aktion  Kommentar  Letzter Benutzer  Letzie Aktion
+ B Investitionsplanung

B investitionen Ben Level2  Erstellt CupusAdmin am 30.04.2013 um 0&:31

E Deinvestitionen
1ly Ergebnis Investitionsplanung
L*: Workflow Status

Organisation : Sales

Abb. 37 - Workflow Modul
Aktionen auf unterster Ebene

Sobald ein Benutzer Daten einem Eingabemodul unterhalb des Workflowmoduls macht, wird ein
neuer Statuseintrag hinzugefiigt. Das kann sowohl durch das Speichern, als auch durch das
Ausflihren eines Verarbeitsungsschrittes ausgeldst werden. Die Historie im Workflow Modul
zeigt anschlieBend den ersten und letzten Zeitpunkt, an dem Daten in einem der Module
geandert wurden.

Die einzige Aktion, die im Workflow Modul auf der niedrigsten Stufe ausgefiihrt werden kann, ist
das Abgeben einer Aufgabe.

Aktionen auf hoheren Ebenen
In héheren Stufen hat der Benutzer (z.B. Vertriebsleiter oder CFO) die Mdglichkeit, einzelne
Aufgaben im Workflow auf der nachst tieferen Stufe zu genehmigen oder abzulehnen. Alle
Module unterhalb des Workflow Moduls werden fiir weitere Eingaben gesperrt.

Info Button

Die Info-Schaltflache offnet eine Seite, die dem Anwender weitere Informationen Uber den
Workflow zur Verfligung stellt.

Ubersicht eines Workflows

Das Ubersichtsmodul Workflows erméglicht dem Benutzer, den Status aller seiner Aufgaben
innerhalb einer Ubersicht darzustellen. Der entsprechende Workflow kann im Offgridbereich auf
der linken Seite ausgewahlt werden.

Der obere Teil des Moduls zeigt den Status der einzelnen Aufgaben. Der untere Teil enthalt die
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Historie der Aufgabe, die der derzeit im Baum ausgewahlten Unit zugewiesen ist. Die Aufgaben
kénnen mit Hilfe der Filtersymbole innerhalb der Arbeitsmappe gefiltert werden.

Die Statussymbole haben die folgende Bedeutung:

Symbol | Aufgabenstatus

. Erstellt
z In Arbeit
v Abgegeben
%! Genehmigt
X Abgelehnt

Workflow Status - Sales

Stufe ~| Status ~| Kommentar ~| Verantw. ~| Benutzer -/ Datum
Organisation . CFO Erstelit 0 CFO CubusAdmin 4/29/2
Vertrieb 5 Sales Erstellt Ben CubusAdmin 412902 _
Sud 2 Plan In Arbeit Gespeichert 0 Peter 4/29/2C
Nord ¥ Plan Abgegeben Planing for North finished Peter Peter 4/29/2C
Ost c Plan Erstellt John CubusAdmin 412902
West [l Plan Genehmigt West accepted John Ben 4/29/2C
Internet =] Plan Abgelehnt Please increase revenue by 10% John Ben 4/29/2C
Historie - Nord
Stufe Status Kommentar Verantw. Benutzer Datum
Plan Abgegeben Planing for North finished Peter Peter 4/29/2C
Plan In Arbeit Zuletzt bearbeitel Peter 4/29/2C
Plan In Arbeit Arbeit begonnen Peter 4/29/2C
Plan Erstellt Peter CubusAdmin 41292

Abb. 38 - Workflow Ubersicht

Ubersicht aller Workflows

Das Workflow Matrix Modul erméglicht es dem Anwender den jeweiligen Status aller Aufgaben
in allen Workflows in einer Ubersicht zu betrachten.
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Workflow Matrix

Vertrieb Kosten Invest
Organisation
Produktion
Bereich Farben
Bereich Tapete
Bereich Teppich

[

K]

E

Bereich Handelsw.
Vertrieb
Siid 2
Mord
Ost
West 7|
Internet [®
Gemeinkosten

K

HE <

g

Logistik
Einkauf
Kundenservice ¥

<.,

Distributionszentrum ¥
Verwaltung
Administration

E

Geschéaftsleitung
Zentralkostenstelle Chancenbudget
Allgemeine Verwaltung

Controlling

H

g

E

Rechnungswesen / Buchhaltung

o

Personalabteilung
Personalentwicklung
Gehalt und Soziales
Personalbeschaffung
Betriebsrat

Informationsverarbeitung

Zentrale Dienste
Forschung & Entwicklung

F&E Standort Nord v
4 | m |

Abb. 39 - Workflow Ubersicht

Die Workflows kénnen, um mehr Informationen Gber die einzelnen Aufgaben zu erhalten, durch
Klick auf das ‘+’ am oberen Rand erweitert werden.
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